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Peraturan Presiden Republik lndoneeia Nomor 1 17 Tahun 2022 tentang Kementerian pertanian lgab
ll Organisasi Bagian Kesembilan Badan Standardisasi lnstrumen Pertanian)
Petmentan Nomor'13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup
Badan Standardisasi lnstrumen Pertanian, UPT Balai Pengujian Standardisasi lns;trumen Tanah dan
Pupuk.
UU No. 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara
UU No 15 Tahun 2004 Tentang Pemenksaan Pengelolaan dan Tanggungjawab Keuangan Negara
PMK No. 2101t MK.05n022, tentang Pedoman Pembayaran Dalam Pelaksanaan APBN
PMK No. 197/PMK.05/2017 Tentang Rencana Penarikan Dana, Rencana Penerimaan Dana dan
Perencanaan Kas

Keputusan Kuasa Pengguna Anggaran Balai Pengujian Standardbasi lngtrumen Tanah dan Pupuk
Nomor B-04/Kpts/KU.410/H.8.2052023 Tentang Kedudukan, Tugas, Fungsi dan StruKur
Organisasi Kuasa Pengguna Anggaran Balai Pengujian Standardisasi lnstrumen Tanah dan Pupuk

1. Pendidikan SMAlsederajat
2. Memiliki kewenangan membayarkan uang muka
3. Memiliki sertfikat bendahara p€ng6luaran

eterkaitan PeralatanlPerlengkapan
I
2

SOP Bendahara Pengeluaran
SOP Pembuatan Proposal dan Juklak

1. Proposal Kogiatan Penelitian yang sudah ditandatangani
Kepala BPSI Tanah dan Pupuk

2. Juklak yang sudah ditandatangani Kepala BPSI Tanah dan Pupuk
3. Aplikasi SAKTI (Modul Bendahara Pengeluaran)
4. Persetujuan Pengajuan Uang Muka yang sudah ditandatangani

oleh PPK
Perinoatan
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Jika proposal dan juklak belum dibuat dan disahkan Kepala Balai, maka pengajuan uang muka p€rtam

Pengajuan uang muka harus dbetujui oleh P€nanggungiailab Kegiatan
Untuk membukukan uang muka, bendahara harus mencatat di Adikasi SAKTI (Modul Bendahara
Pengeluaran) dan buku pembantu uang muka
Pembayaran uang muka perjalanan dinas dan uang muka kegiatan berdasarkan SPBy yang
diterbitkan oleh PPK.

Pertanggungiawaban uang muka perjalanan dinas dan uang muka kegiatan maksimal satu minggu
setelah perimaan uang muka

1. BKU dan Buku Pombantu UM
2. Arsip pertanggungjavraban

?\

EStt ukum



Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
Output KeteEnganPngjwb

Keolatan
PUMK PPK Verifikator Bendahara

Penoelualan
Kelengkapan Waktu

1 Meminta agar PUMK mengajukan p€rmjn:aan uang muka
untuk k€giatan yang akan dilaksanakan

Proposal dan Juklak
Kegiatan Penelitjan,

Pemintaan Pengajuan UMK

Terkait SOP
Pombuatan Proposal

dan Juklak

2 Mongajukan permintaan uang muka kepada PPK seruai
k€butuhan yanO dininta oleh penanggunqiawab kegiatan
sesuaiforrn keuangan

ProF,osaldan JuUsk
Kegiatan Penelitian,

Pemintaan P€ngajuan UMK

1 jam Pengajuan UMK

3 lvemerintahkan Verilikator untuk memonksa tedetih dahulu
pongajuan permintaan uang muka kegiatan s6uai Uaya
yang tersedia.

Proposal, Juklak, Pengajuan
UIi,{K

1 jam Penntah Verifika6i
pngajuan UMK

l\,{em€rksa pengajuan uang muke dariPlJMK, tila ada yang
salah dikembalikan ko PUMK, bila sudah benar maka akan
diserahkEn k6 PPK untuk dipros€s l€bih tqnjut

salah
Proposal, Juldak, P6ngajuan

UMK
l jam P6ngajuan UMKy6ng

sudah diveffikas

bena
5 Memedksa ketoBediaan dana yang diaiukan PUMK dan

kebenaran rencena p€nggunaan dana aesuaidenoan POX,
bila tidak sesuaiatau salah maka dikembalikan kepada
vefilikator untuk ditetuskan ke PUMK. bila sesuaiatau benar
akan ditandatanganloleh PPK lalu diserahkan kembali
kepada vefifikator

6alah ___l
Pengajuan Ul\4K yang sudah

divefika6i
l jam Pengajuan UMK yang

disetujujPPK

benar__l
Menyerahkan p€ngajuan UI\rKyangsudah ditandatangani
PPK kepada PtJlvlK

PenOajuan UMKyang
di8etujui PPK

5 men,t Pongajuan UMKyang
sudah diterima PUMK

6 Men€rima pengajuan UMK dad Vedfikator, solanjutnya
disampaikan k€ B6ndahara Pengeiuaran unfuk diuangkan

Pengajuan UMK yang sudah
ditenma PUMK

5 menit Pengajuan UMKyang
siap diuangkan

7 Membayar pengajuan uang muka sesuai p€ngajuan Pengajuan UMK yang siap
diuangkan

30 menit Uang Muka Ke€iatan

I Menerima pombayaBn uang muka untuk diteruskan
kepada Peqan ggungjawab Kegiatan.

Uang Muka Kegaatan

No. Kegiat n
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