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URUSAN KEUANGAN Nama SoP BELANJA BARANG

Oasar Hukum KualifiIa!i Pelak3ana
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UU No 17 Tahun 2003 Tentang Keuangan Negara
UU No. , Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara
UU No. 15 Tahun 2004 Pemerikoaan Pengelolaan dan Tanggung.iawab Keuangan Negara
Perafuran Presiden Nomor 12 T.hun 2021 tentano Perubahan atas Psrafuran Presiden Nomor 16 Tahun
201 8 tentang Pengadaan Barang/Ja8a Pemerintrah
Peraturan Lembaga Nomor '11 Tahun 2021 Tentang Pedoman Perencanarn Pengadaan Barang / Jasa
Pemerintah
Peraturan Lembaga No. 3 Tahun 202,l Tentang Swakelola
Peraturan Lombaga No 12 Tahun 2021 Tentang Pelaksanaan Pengadaan Barang / Jasa pemerintah
melaluiPenyedia
Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknb Lingkup
Badan Standardisa6a lnBbumen Pertanian, UPT Balai Pengujian Standardi8asi lnrtumen Tanah dan
Pupuk.

Keputusan Kuasa Penoguna Anggaran Balai Pengujian Standardisasi lnstumsn Tanah dan Pupuk
Nomor. g-o4/KptB/KU.410ft1.8.?,OSa023Tenlang Kedudukan, Tuga8, Fungsl dan Stuktur Organis8Bl
Kuasa Pengouna Anggaran Balai Pengu.iian Slandardisasi lnsfumen T6nah dan Fupuk

1. Pendidikan SMA,/sederajat
2. Memiliki sertifikat pengadaan barang dan jasa
3. Dltetapkan dongan SK Panita Pengadaan Barang dsn Jasa, dan SK
Pemeriks€/Penerima Barang

K€terkaitan Peralstan/Perl€mk€pan
1

3

SOP Persediaan Barang
SOP Pembuatan Ookumen Pengadaan Baraflg dan Jasa
SOP Aset Tetap

L Komputer
2. Prinler
3. Aplikasi LPSE/ E-Purc-hasing
4. Apllkad Digipay
5. Bela Pengadaan
6. ATK

Peringatan Poncitstan dan Pendataan
1

2
3
4

Pengadaan Barang/ KonbuksrJasa Lainnya sampai dengan 200 Juta dengan Pengadaan Langsung
Pengadaan Barang/ Konfuksi/Jasa Lainnya dengan nilai diatas 200 Juta denoan Tender
Pengadaan Jasa Konsuftasi sampai dengan 100 Juta dengan Pengadaan Langslng
E-Purchasing oleh Pejabat Pengadaan sampai dengan nilai200 Juta

1. SK Panita Pengadaan, Pemeriksaan dan Penerima Barang dan Jasa
2. Kerangka Acuan Kerja
3. HPS
,0. OIPA
5. Rencana Pengadaan
6. Kontsald Surat Perintah Kerja

7 Berih Acara Serah Terima Barang

BALAI PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN

TANAH DAN PUPUK
BALAI BESAR PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN

SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN
BADAN STANDARO'SASI INSTRUMEN PERTANIAN
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Prosedur

No. Kegiatan

P€laksana Mulu Baku

Output Keterangan
Panitia

pengadaan

bareno
PPK

P6nyedia
barang

Kelengkapan Waktu

1 Panitia pembantu PPK menedma pengajuan belania barang
dari psnan ggungjgwab kogiatan

Pengajuan belenja
barang, DIPA, POK

t hari

2 Pengajuan belanja barang diketahui dan ditandalangani oleh
PPK

Pengajuan bslanja
barang, OIPA, POK

1 jam P6ngajuan balanja
barang yang

ditandatangani PPK

3 Panitia pembantu PPK menyusun standar harga

I
2 hat' Standar haEa

4 HPS dil€lapksn ol6h PPK Dokumen data
dukung pensvvaran

harga

t hari HPS

5 Panitia pembantu PPK memilah kebutuhan barang sosuai
pagu yang tersedia

Pengajuan bolania
bsrang yang disotu.iui

PPK, DIPA, POK

'1 hari Kebutuhan bolanja
barang yeng sudah

terpilah
(dikelompokkan)

6 Panitia pembantu PPK melaksanakan ltelanja barang

I

Pengajuan belanja
barang yang disetujui

PPK, DIPA, POK,
kontrak, kwitansi

2 han Barang
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Dokumen data
dukung penaweran

harga
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