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Pertanian)
Permentan Nomor 13 Tahun 2023 lentang Organisasi dan Tal,a Kerja Unit Pelaksana
Teknb Lingkup Badan Standardisasi lmbumen Pertanian, UPT Balai Pengujian
Shada.disasi lnsbumen Tanah dan Pupuk.
ISO 9001:2015 Klausll 7.5 lnformasi Terdokumentasi

UndangFundang Nomor 28 Tahun '1999 tentang Penyelenggara Negara yang Beraih dan
Bebas dari Koruksi, Kolusidan Nepotisme;
undang-undang Nomor 3'l Tahun 1999 tentang Pemberantasan Tidak Pinada Korupsi,

LJndang.undang Nomor 30 Tahun 2002 tentang Komisi lindak Pidana Koruosii
Undang.undang Nomor 1,1 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;
undang-lndang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
PeGturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2O0E tenfang Sistem Pengendalian lntemal
Pemerintah;
Peraturan Preslden Nomor 8'l Tahun 2010 tentang Grand De6ign Reformasi Birokr8si
2O1G2O25l
PeratJ,an Presiden Nomor 55 Tahun 2021 tentang Strategi NaBional;
lnpres 20'14 tentang Aksi PenceOahan dan Pemberantasan Korup6i;
Peraturan Menteri Pertanian Republik lndone6ia Nomor 08 Tahun 2022 tentang
Penyelenggaraan Sbtem Pengendalian lntem Lingkup Kementerian Pertanian, tertanggal
10 Juni 2022.
Peraturan Menleri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Biroka8i
Republik lndonesia NomoR : 36 Tahun 2012 tentang Petunjuk Teknir Penyusunan
Penetapan dan Penerapan Standar Pelayan
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Relormasi Bkokasi No.35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Opera$ional Prosedur Adminisbasi
Pemerintah
Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomor'117 fahun 2022 tentang Kementerian
Pertanian (Bab ll Organisasi Bagian Kesembilan Badan Standardisssi lnstrumeh

1. Ber6ertifikat Pelatihan lntema atau Auditor
2. Memahami prosedur pelaksanaan audit intemal

a. Pendidikan
b. Memahami Peraturan perundang-undangan yang terkait Audit
c. Pengal8man Audit

(eterkaitan PeralatarrPorlengkapan
'|

2
3

SOP Pengendalian Arsip
SOP Tiniauan Manajemen
SOP Tindakkan Perbaikan

1 . Komputer
2. Printer
3. Alat Tulis Kantor

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1

2

Jika prosedur initidak dilaksanakan maka organisasilidak dapat mengevaluasi
implementasi sistem management mufunya dengan baik, sehingga proses perbaikan
lidak berialan baik
Jika porbaikan hasil ir emal audil tidak dievaluasi/tindaklaniuti maka berdampak pada
instansi.

l. Format Jadwal Audit
2. Format Dafrar Periksa
3. Format LKS
4, Format Rinokas Hasil Temuan dan Hasil Perbaikan

@



Prosedur

No. Kegiatan
Pelaksna Mulu Baku

KeteranganLead

Audilor
MR Kepala

Balai

Auditor
lntemal

Audilee Kelengkapan Waklu Output

1 l\ilenstapkan tim audilor Besuai
dengan kompetensi yang telah
ditetapkah.

p Usulan Auditor,
sertitikat
@latihan auditor

60 menit Daftar l,uditor

a Menyusun jadMl audil internal
dan mengajukannf,l kepada
Kepala Balai

Oaf,ar Auditor 6O menit
Usulan jadw'l
audit

3 Mereview usulan tlm serta,ad,rral
audit internal fang telah dibuat
oleh Lead Auditor/MR. Jika ttdak
setuju maka kembali memb€ntuk
tim auditor. Jika setuju,
memberikan penoesahan denoan

L_ Usulan Daftar
Auditor dan
jsdwal audit

15 menit Dafrar Audltor
Jadwal audit

4 Membuat cheklist audit
tormulir cheklist audit.

pada Komouter, Alat
Tulis Kantor

300 menit CheckliEt Audit

5 Menyerahkan chekliEl audit
kepada Lead Auditor/ MR untuk
diketahui serta melakaanakan
audit 6e3uai Jadwal dan

Checklist Audlt,
Jadwal Audit

60 mentt 'Checldlst audit
'Jadwal audit

6 Mencatat hasil temuan audit ke
dalam form Permintaan Tlndakan
Perbaikan (PTP), scrta iika
diperlukan mendiskusikan dengan
Lead Auditor/ MR mGngenai

Chekliot Audit 600 monit Temuan audil,

P€rmintean
Tlndak!n
Porbaikan

7 Melaporkan p€nemuan

ketidaksesuaian yang ada kepada
Lead Audllor/ MR

Temuan audit,
Perminlaan
Tindakan
Perbaikan (PTP)

600 menit Tomuen audit,
Pormintaan
Tindaken
Psrbaiken (PTP)

Mereview dan menandatangani
form PTP teroebut, serta
mendistribusikan PTP aeli ke

auditee serta copy ko auditor.

Permlntan
Tindakan
Pgrbaikan (PTP)

30 menit Permintaan
'lindakan

Porbaikan (PTP)

9 Mereview fiP dari Lead Auditor/
MR sebagai masukan untuk
prosea tindakan perbaiksn.

Permintan
Tindakan
Psrbaikan (PTP)

60 menit Uaulan tlndakan
p€rbaikan

10 Menentukan rekomendasi
tlndakan perbaikan atas temuan
audit tersebut.

Usulan tindakan
perbaikan

300 menit Rekomondasi
tindekan

Derb€ikan

11 Melaksanakan tindakan perbaikan
gesuai dengan rekomendasi
perbaikan yang telah ditetapkan
bersama-6ama.

Rekomendasi
tindakan
perbaikan

9o0 menit Tindakan
peruaikan

Waktu borgebung
komplekBiles
kotidaks6uaian

12 Jika sudah selesai, meminta
Auditor dan MR/lead auddor
untuk memverifikasi. + Tindakan

perbaikan
30 menit Penugaaan

auditor

13 Memverifikasi ha8il tindakan
perbaikan temuan audi(. Jika tidak
efeKif, maka kembali
menentukan tindakan perbaikan.
Jika efektif, maka menutup
permintaan lindak p€rbaikan

Permintaan
'Tjndakan

Pebaikan (PTP)

@ menit Permintaan
Tindakan
Pebaikan (PTP)
yang terverifikasi

14 Membuat resume hasil audit
internal untuk dibawa ke rapat
tinlauan manaremen, termaBuk
status tindakan perbaikannya.

Log PfP 30O menit KeEimpulan
Hmil Audit
lnlemal
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