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KEBUN PERCOBAAN TAMAN BOGO
Nama SOP PEMINJAi'AN SARANA DAN FASILITAS KP TAMAN BOGO

Kualifikasi Pelaksana

1

2

3

4

5

6

PP No 27 Tahun 2014 tentang pengelolaan barang milik negara/daerah

PIVK No. 87/PMK.062016 Tentang tata cara peDggunaan BMN

PN4K No 1'1s/PMK.oo nozofahun 2O2oIentang Pemanfaatan Barang Milik Negara

Peraturan Monteri PAN dan RB Nomor 35 Tahun 2012 T€ntang Podoman Penyusdlfr
SOP Administrasi P€morintah
Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit P€laksana

Teknis Lingkup Badan Standardisasi lnstrumen Pertanian, UPT Balai P€ngujian

Standar lnstrumen Tanah dan Pupuk
Keputusan Kuasa Pengguna Anggaran Balai Penelitian Tanah Nomor' B-

O4lKpts/KU.410/H.8.2052023 Tentang Kedudukan, Tugas, Fungsi dan Struktur

OrganisasiKuasa Pengguna Anggaran BalaiPengujian Standar lnstrumen Tanah dBn

Pupuk

1. Pendidikan sMu/sederajat

2. t\4emiliki pemahsman terkait pengelolaan Kebun Percobaan Taman Bogo

Keterkaitan Peralatan/P€rlengkaPan

1 ISO 9001 i2015 tentang sistem manajemen mulu 1. Surat Permohonan Peminjaman Sarana dan Fasilitas di KP Taman Bogo

2. Lembar Persetujuan Peminjaman Sarana dan Fasilitas di KP Taman Bogo

Pencatatan dan P€ndataan

1

2

Sebagai bentuk pertanggungjawaban pengelola sarana/ fasilitas, maka setiap

peminjaman harus mengisi buku penggunaan alaU sarana

Pengguna wajib membayar biaya kontribusi untuk pemeliharaan alat, sarana dan

fasiitas di KP Iaman Bogo

1. Buku kegiatan penggunaan alat, sarana dan tasilitas

@



I

Prosedur

No. Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
Pemohon

Kepala KP
Taman Bogo

r/ pengelola Teknisi Kelengkapan Waktu Output

Pengguna mengajukan Surat Permohonan kepada
Kepala/ Pengelola sarana dengan tembusan kepada
Kepala KP Taman Bogo

Surat Permohonan l jam
Surat

permohonan
pengguna

a
Kepala/ Pengelola sarana mengevaluasi permohonan
tersebut berdasarkan aktivitas dan ketersediaan alat,
sarana serta fasilitas di KP Taman Bogo

Buku kegiatan
penggunaan alaV
sarana/ fasilitas

'l jam Hasil evaluasi

Kepala/ Pengelola sarana memberikan persetujuan
kepada pengguna

Lembar/ Surat
persetujuan

'l jam Lembar/ Surat
persetujuan

4
Penggunan menyelahkan 1 (satu) salinan surat
persetujuan dan membayar biaya konfibusi unfuk
pemeliharaan

Lernbar/ Surat
persefujuan l jam

Arsip salinan
lembar /surat
persetujuan

Pengguna mengisi buku kegiatan penggunaan alaU
sarana/ fasilitas

Buku kegiatan
penggunaan alaU

sarana/ fasilitas

Juklak pengguna

'10 menit data kegiatan

6
Pengguna menjelaskan pefunjuk pelaksanaan fiuklak)
kepada teknisi

l jam hrformasi
kegiahn

1 Teknisi menyiapkan kebutuhan dan melaksanakan
kegiatan sesuai juklak dari pengguna

Juklak pengguna sesuai juklak kebufuhan dan
hasil kegitan

8.
Teknisi melaporkan kegiatan telah selesai kepada
pengguna dan Kepala/ Pengelola Sarana

LaporarV data
kegiatan

'10 menit
Laporan/ data

kegiatan

9.
kepala/ Pengelola sarana melaporkan kepada Kepala
KP Taman Bogo

+ Laporan/ data
kegiatan

10 menit Arsip kegiatan

10.
Pengguna telah selesai menggunakan sarana dan

fasilitas KP Taman Bogo *___l
Laporan/ data

kegiatan
15 menit Arsip kegiatan

1 __-l

5.


