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Tim Layanan Pengujian dan Penilaian Kesesuaian Tanah dan pupuk Nama SOP PENGELOLAAN PNBP

Oaaar Hukum Kualifikari Pelaksena
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Peraturan Pemerintah Nomor 22 Tahun 1997
Peraturan Pemerintah Nomor 1 Tahun 2OO4
Peraturan Pomerinlah Nomor 48 Tahun 2012

Peraluran [,lerlleri pertanian Nomor 1g/permenlan/oT.14ol3/20i3

Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Taia Kerja Unit pelaksana Teknis
Lingkup Baden standerdisasi lnstrumen pertenian, upr Balai pengujian standar lnstrumen Tansh

Undang-Undang Nomor20 Tahun 1997

dan Pu uk

2. MenOstahui Bagan Akun Standar (BAS)
3. Mengetahui bukti-bukti po[anggungjawaban keuangan
4. Menguasai Aplikasi TRPNBP

1. Pendi ikan minimal SMU/sederajat

Keterkaitan Peralatan/Psrlo
1

2
SOP Pe nyusunan Target dan Pagu PNBP
SOP PenyusLrnan Laporan PNBP 2. PC dan laptop

3. BKU
4. Akun dsn box dokumen
5. Rak dokumen

Target PNBP masing-masing Salker/U1. DIPA den R

Peri ata n Pencatatan dan Pendataan
1

2 Tidak diketahuinya realisasi PNBP Kernenterian pertanian bila laporan tidak disampaikan

Tidak tertibnya pengelolaan PNBP Pencatatan Laporan Realisasi PNBP dilakukan
1. Dicatat dalam BKU dan Buku Pembantu
2. Dicatat ke dalam aplikasiTPRPNBP
3. Oata Laporan disusun setiap bulan untuk meniadi Laporan Bulanan
4. Data Laporan disusun setiap semesler untuk meniadi LRA Triwulanan
5. Data Laporan disusun setiap semester untuk menjadi LRA semesteran dan
tahunan
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Output

Penyerahan penjualan barang,/jasa kepada pemohon, dan

membuatkan buktl /faktur dari hasil peniualan baran&/iasa untuk

dibukukan dalam Euku Penjualan Hasil PNBP

Faktur, sartifikat 30 m.nit Fomuli. dan kuitansi

Setelah pelaya6an diserahkan, melakL kan pembaYaran lahSgung

kepada Bendahara Penerimaan/Berdahara Penerima P.mbantu L -_-l
30 menit Kuitanri, iertifikat

Meherima pembayaran ca5h dari p.n88una jasa, membuat kuilansi

dokumen penjualan j.sa

Fomulir, kuitansi 30 menit B.rlas-berkas, kuitansi

Mclakukan pencatatan ke BKU dan Buku Ptmbantu

t

Kuitansi BKU dan buku

pembantu

30 menit Data lapoGn

Membuat SSBP dan menyctorkan SSBP le 8.nk p.6ep5i/kantor Pos I*l
I

ssBp { mentt NTPN d!n SSBP yanB tclah

divalidati

M.ncetat SSEP dan NIPN k. dalam 8l U
NTPN dan SSBP y.n8 t€lah

divalidasi

15 menit &rkti tatoran YanS telah di

validari

Mcnyampaikan SSBP dan NTPN kc pctuSss SAI
&/kti lrtoran yang t.lah di

validari

15 menit EAST hesil ekohsllia!i

B M.lakuken input SSBp dan NTPN k. dalam Aplika!i SAK
I

&Jkti setoran yang tcleh di

validari

60 menit ADK d.lam aPlikati SAK

lvlanyampaikan SSBP Pcncrimaan FunSsional ke B€ndahara

Pangeluaran sebatai dokumqn penSajuan panSSunaan sabagian

PNBP (bagi satuan k.rja yant m.mpunyai irin penBBunaan)

&Jkti sctoran yant t!lah di

validasi

15 m.rit &rkti setoran y.ng tclah di

valide5i

10 Mehkukan rekonsiliasi data tirgct dan rcalisasi serta pcn86un€n

PNBP 4-

Ya

&rkti 3etoran yanE telah di

v.lidasi

7 iam Berit Acara Rekonsiliasi Sdl"r" B..lt A"-" R.ionsiliasi (BAR)

PNBP disampaikan kepada Eselff I dan

Sekr!tariat Jendcral

Ya

11 Membuat konsep PNBP serta input datl k. dalam

apllka!i TRPNBP untuk dic.tak, dan s.lanjutnYa diaiukan k! atalah

langsung untuk ditandatingani

Tabulasi data scrta data

bukti rctor

1 bulan Draf suEt laptran PNBP PNBP dllam 1bul.nHasil

lapoannya palinB lambat disampaikan 7

hari r.tclrh bulan teBcbut berakhir

12 Melakukan koreksi konrcp laporan PNBP

t

Ya

Draf euBt laPoGn PNgP 30 menit SuEt lapocn PNBP dilcngkapl dengan: tapoGn

PNBP dan LapoEn P"ntguna.n

Bukti PendukunS:55BP dtn SP2D

13 Meandatangani kon5ep laporan PNBP
Surat lapo€n PNBP

I

5 menit SuGt lap@n PNBP Yang

sudah ditandatantani

14 dan menyampaikan laporan PNBp dilampirkan SSBP

NTPN !erta data oendukung lainnya ke Sctjen Kementerian

Pertanian, dan unit eselon I

4 l
Surat laporan PNBP Yan6

sudah ditandatangani

30 menit Sunt lapoEn PNBPYang

suCah ditandetangani

1 bulan
Jumlah \Uaktu

1

4

6

9


