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TANAH DAN PUPUK
BALAI BESAR PENGUJIAN STANOAR INSTRUMEN

SUMBEROAYA LAHAN PERTANIAN
BAOAN STANDARDISASI INSTRUMEN PERTA'{IAN

BAI.AIPENGUJIA N STANDAR INSTRUMEN Disahkan Oleh Kepala Balai Pengujian Standar lnstrumen
Tanah dan PupukI
NtP. 196903031994032001

lr. La Rotno Widowati, M.Sc

Tim Layanan Penguiian dan penilaian Kesesuaian Tanah dan pupuk Layanan PKL, Magang, dan Penelitian
MahsiswaDasar Hukum

Kuallflkasl Pelaksana
1

2

3

Kepulusan Kuasa Pengguna Anggaran Barai pengujian standar rnstrumen Tanah dan pupuk NomorB-o4/Kpts/KU.410/H.8.2to1t2o2g rentang Kedudukan, Tugas, Fungsi dan struktur organisasi KuasaPengguna Anggaran Balai pongujian Standar lnstrumen finan Oari euput<

Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang organisasi dan Tata Kerja unit peraksana Teknis Lingkup
Badan standardisasi rnstrumen pertanian, upr Barai pengujian standar rnstrumen Tanan aan e-upui

UU no 25 tahun 2009 tentang pelayanan pu6lik

2. Memahami tentang tupoksi dan manejemen BpSl Tanah dan
Pupuk

3. Mampu membuat surat balasan

1. Memiliki kem ampuan berkomunikasi yang balk

Keterkaltan
Poralatan/Perlen n

2. Alat tulis kantor
3. LCD proyektor
4. Ruang rapat, Ruangan Laboratorium

l Peran komputer

Perin atan
Pencatatan dan PendataanApabila permohonan pKL dan m

vanq tidak balk
agang tadak dilayani dengan baik, maka akan mendatangkan kesan laporan

foto
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Nama SOP



Prosedur

No.
Pelaksana Mutu Baku

Pemohon Ka Balai
Ketua Tim

LPPK
Tim LPPK Kelengkapan Waktu Outpul Keterangan

ngrrrm surat permohonan ke Ka BalaiN4e

Kegiatan

Surat permintaan
permohonan 1 Minggu surat permohonan

2 enerma surat pgrmohonanM
Surat permintaan

permohonan t hari surat permohonan

3
Surat p€rmintaan

pormohonan surat permohonan

3

enerima disposisi dari Ka Balai

Menugaskan stal pe

dengan unit kerja ya
ljas untuk mengkoordinasikan
ng siap rnenerima PKL dan

M

Magang

Surat permintaan
permohonan

2 jam

4 embalas surat permohonanM
Surat balasan

t hari surat balasan

n staf Peljas unluk mgnerima dan
mendistribusikan pemohon pkl dan magang

Menugaska

'l iam

6 ntaan usulan seminar/presentasimenerima permi
laporan akhir

2 iam

7 sanaan seminar/magang laporan akhirpelak
Ruangan, Perangkat

komputer, LCD
proyektor,

t hari

I
Dokumen laporan

akhir
Dokumen laporan akhir

kat kegiatan PKL dan magang

menen ma dokumen laporan akhir

menyerahkao sertili
sertiilikat sertiifikat

5


