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Dasar hukum ;

Kualifikasi Pelaksana :

1 Undang -undang No 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

2 Undang - Undang Nomor 30 Tahun 2014 Tentang Administrasi Pemerintah

3 Peraturan Menteri PAN dan RB Nomeor 35 Tahun 2012 Tentang
Pedoman Penyusunan SOP Administrasi Pemerintah

4 Peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 19 Tahun 2018 Tentang
Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah

5 Keputusan Kuasa Pengguna Anggaran Balai Pengujian Standar Instrumen Tanah dan
Pupuk Nomor. B-04/Kpts/KU 410/H.8.2/01/2023 Tentang Kedudukan, Tugas, Fungsi dan
Struktur Organisasi Kuasa Pengguna Anggaran Balai Pengujian Standar Instrumen

6 Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana
Teknis Lingkup Badan Standardisasi Instrumen Pertanian, UPT Balai Pengujian Standar

Instrumen Tanah dan Pupuk
Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 35 Tahun 2016 tentang Jenis Dan Tarif Atas Jenis

1.
2.
3.

Memahami peraturan terkait proses bisnis dan standar operasional prosedur
Memiliki kemampuan analisis dan ketelitian yang tepat
Memiliki keahlian komputer tingkat sedang

7 Penerimaan Negara Bukan Pajak Yang Berlaku Pada Kementerian Pertanian
Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :
1 1SC 17025:2017 tentang General Requirements 1. Peraturan terkait proses bisnis dan standar operasional prosedur
for the Competence of Testing and Calibration Laboratories 2. Peralatan laboratorium
2 IS0 17043:2010 tentang Penilaian Kesesualan - Persyaratan Umum Uji Profisiensi 3. Bahan kimia
4. Perangkat komputerisasi
5. Dokumen Intruksi Kerja Analisis di Laboratorium
6. Dokumen Panduan Mutu
7. Prosedur Sistem Mutu
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Jika tidak dilaksanakan PUP oleh BPS| Tanah dan pupuk mendapatkan sanksi dari KAN




Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
, PUP BPSI
e Kegiatan Tanah dan Peserta Kelengkapan Waktu St Keferangan
Pupuk
Memberikan penawaran keikutsertaan Laboratorium Pengujian Surat penawaran 1jam
1 |pada PUP BPSI Tanah dan Pupuk PUP BPSI Tanah dan
Pupuk
Mendaftarkan ke PUP BPSI Tanah dan Pupuk Formulir 1jam | Formulir pendaftaran
2 pendaftaran PUP PUP BPSI Tanah dan
BPSI Tanah dan Pupuk
Pupuk
s Melakukan pembayaran biaya Uji Profisiensi Bukti bayar 1jam | Kuitansi pembayaran
Mengirimkan Objek Uji Profisiensi dan formulir Uji Profisiensi ke Formulir 3 hari Keikutsertaan PUP
Laboratorium Pengujian peserta UP penerimaan sampel
4 dan hasil uji PUP
BPS| Tanah dan
Pupuk
Melakukan analisis Objek Uji Profisiensi Formulir hasil uji | 1 bulan | Keikutsertaan PUP
5 PUP BPSI Tanah dan
Pupuk
Mengirimkan hasil analisis ke PUP BPSI Tanah dan Pupuk Formulir hasil uji 1jam Keikutsertaan PUP
6 PUP BPSI Tanah dan
Pupuk
Melaksanakan penilaian hasil Uji Profisiensi peserta Formulir hasil uji | 1 bulan | Keikutsertaan PUP
7 PUP BPSI Tanah dan
Pupuk
Melaksanakan pertemuan teknik UP untuk membahas hasil Uji Peserta temu teknis | 1 jam Temu teknis
8 |Profisiensi tahunan dan menyampaikan rencana Uji Profisiensi
tahun
. Mendistribusikan hasil penilaian Uji Profisiensi kepada peserta Laporan PUP 1jam Laporan PUP
. Melakukan banding terhadap hasil uji profisiensi Formulir banding 1jam Laporan PUP
Ya
1 Melakukan verifikasi permohonan banding, membuat perbaikan, _j_a___l Laporan PUP 1jam Laporan PUP
menjawab permohonan banding
5 Menerima hasil uji profisiensi LTidak -_ Laporan PUP 1jam Laporan PUP




