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Tim Layanan Pengujian dan Penilaian Kesesuaian Tanah dan Pupuk

Nama SOP PENEGLOLAAN PPID

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1

UU no 14 tahun 2018 tentang Keterbukaan Informasi Publik( lembaran nergara tahun
2018 nomor 61, tambahan lembaran negara no 3058)

UU no 25 tahun 2019 tentang pelayanan publik

Keputusan Kuasa Pengguna Anggaran Balai Pengujian Standar Instrumen Tanah dan
Pupuk Nomor. B-04/Kpts/KU.410/H.8.2/01/2023 Tentang Kedudukan, Tugas, Fungsi
dan Struktur Organisasi Kuasa Pengguna Anggaran Balai Pengujian Standar Instrumen
Tanah dan Pupuk

Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana
Teknis Lingkup Badan Standardisasi Instrumen Pertanian, UPT Balai Pengujian Standar
Instrumen Tanah dan Pupuk

1. Memahami peraturan tentang informasi publik

2. Memahami ilmu komputer
3. Mampu bekerja dalam team

4. Mampu berkomunikasi dengan baik

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Perangkat komputer
2. Jaringan internet

3. Alat tulis kantor

4. Scanner

Peringata

Pencatatan dan Pendataan

Apabila pemohon informasi tidak dilayani dengan baik, maka akan mendatangkan
kesan yang tidak baik

Laporan /dokumen




Prosedur

Pelaksanan Mutu Baku
No Kegiatan Ketua Tim Analis/ Output Ket.
Pemohon Tim LP - Kelengkapan
LPPK i T Ehape Waktu
1 Mengajukan permohonan informasi 7 hari |penugasan
2 Menerima Permintaan informasi g 1lhari |penugasan
{ Perangkat komputer
Y
3 Mengisi Formulir permohonan informasi publik Parangkat kompiiter 1 hari dokumen
¥ P kat k t .
4 tanda bukti penerimaan permintaan informasi publik eanE SRS 1 hari dokumen
. sofware, sacanner
¥ Perangkat komputer .
5 pemberitahuan secara tertulis sofw:re 2 int:rnet 1 hari dokumen
) . v Perangkat komputer .
6 perpanjangan waktu penyampaian informasi publik K 1 hari dokumen
,sofware & internet
—— - - " 3
- memberikan informasi kepada pelaporan terhadap hasil penyelesaian Perangkat kF)mputer 1 hari O
sofware & internet
Perangkat komputer .
8 penolakan permohonan R S 1 hari dokumen
komputer, sofware ;
9 pernyataan keberatan atas permohonan informasi pF:inteI:& LAN . 1 hari dokumen
. ] komputer, sofware, :
9 Penyelesaian permohonan informasi 4 printer& LAN 7 hari dokumen




