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UU no 14 tahun 2018 tentang Keterbukaan lnformasi Publik( lembaran nergara tahun
2018 nomor 61, tambahan lembaran negara no 3058)

UU no 25 tahun 2019 tentang p€layanan publik

Keputusan Kuasa Pengguna Anggaran Balai Pengujisn Standar lnstrumen Tanah dgn
Pupuk Nomor. B-04/l(pts/KU.410,t1.8.2y012023 Tentang Kedudukan, Tugas, Fungsi
dan Struktur Organisasi Kuasa Pengguna Anggaran Balai Pgngujian Standar lnstrumen
Tanah dan Pupuk

Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja unit Pelaksana
Teknis Lingkup Badan Standardisasi lnstrumen Pertanian, UPT Balai Pengujian Standar
lnstrumen Tanah dan Pupuk

'1. Memahami peraturan tentang intormasi publik

2. Memahami ilmu komputer

3. Mampu bskerja dalam t€am

4. Mampu berkomunikasi dengan baik

Keterkaitan Peralatan/Pealengkapan

1. Perangkat komputer
2. Jaringan intornet
3. Alat tulis kantor
4. Scanner

Peringalan Pencalatan dan Pendataan
Apabila pemohon informasitidak dilayanidengan baik, maka akan mendatangkan
kesan yang tidak baik Laporan /dokumen



Prosedur

KegiatanNo
Pelaksanan Mutu Baku

Output KetKetua Tim
LPPK

Tim LPPK
Analis/

|(elen8kapan waktuteknisi
1

7 hari penugasan

2 Menerima Permintaan informasi

Mengisi Formulir permohonan informasi publik

Perantkat komputer

Perangkat komputer
PeranBkat komputer
sofware,5acannel

t hari penugasan

3

+

t hari dokumen

4 tanda bukti penerimaan permintaan informasi publik t hari dokumen

5 pemberitahuan secara tertulis Perangkat komputer

,sofware & intemet
t hari doku men

6 Perangkat komputer

,sofware & internet
t hari dokumen

l memberikan informasa kepada pelaporan terhadap hasil penyelesaian Perangkat komputer
sofware & internet

t hari

8 penolakan permohonan PeranBkat komputer
& printer

t hari dokumen

I pernyataan keberalan atas permohonan informasi komputer, sofware,
printer& LAN

t hari dokumen

9 Penyelesaian permohonan informasl komputer, sofware,
printer& LAN

dokumen

Pemohon

MenSa.iukan permohonan inforrnasi

perpanjangan waktu penyampaian informasi publik

dokumen


