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Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup
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1. Mendapal lugas untuk menyusun buku ilmiah
2. Memiliki latar belakang pengetahuan ilmu tanah dan pupuk
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1
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SOP Penugasan
SOP Pembuatan surat

1. Perangket komputer
2. Literatur
3. Data
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Apabila Penyusunan buku llmiah tidak borralan dengan baik, maka tidak akan mengha,.nbat
penyebaran hasil pengujian

Nama SOP

Keputusan Kuasa Pengguna Anggaran Balai lnstrumen Tanah dan Pupuk
Nomor. B-o4/Kpls/KU.4101H.8.210112023 Tenlang Kedudukan, Tugas, Fungsidan Slruktur

Kuasa Pengguna Anggaran Balai Pengujian Standar lnstrumen Tanah dan Pupuk



Pros Standar Operasional Prosedur (SOp) penyusunan Buku llmlah

No. K6giata

Pelakiana Mutu Aaku

Outplrt K€teraaEanKa Balit
Ketut
Tim

PEPTIS

Tim
Penyunting

PJ
Redaksi

Pelaks.na
Kelengkapan Waktu

1 Menugaskan Tim Kerja Prooram, Evaluasi, dan
Penyebarluasan Hasil Standardisasi Taoah dan pupuk
untuk membentuk Tim penyusun Buku llmiah BpSl
Tanah dan Pupuk ---'1

1 minggu

Mengadakan rapat pembentukan Tim penyusun Buku
llmiah dan membuat SK Penugassn yang
dit?ndatangani Ka. Balit -_-] Surat Pehugasan Tim

Penyusun tluku llmiah
3 jam SK Penugasan yang

diterima oleh Tim
Terkait dengan

SOP Penugasan

2 Meminta bahan yang dibutjhkan untuk menywun guku

llmiah kepada analis PSP dan Asta serta ins{alasidi
Iingkup BPSI Tanah dan Pupuk agar diserahkan ke
Redaksi Pelaksana I

Dafrar analis PSP dan
Asta serta Instalasi
lingkup BPSI Tanah

dan Pupuk

3 minggu
Sural permintaan

bahan llmiah

Terkait dengan
SOP Pembuatan

surat

3 Menyiapkan bahan ilmiah sesuai permintaan Tim
Penyusun yang akan disajikan dalam Buku llmiah Laporan akhir

kegiatan
1 minggu

Ringkasan lengkap
sebagai bahan

llmiah
lMengkompilasi dan menyusun bahan Buku llmiah yang
diterima dari penanggung jawab sesuaiurutan program
untuk selanjutnya diserahkan ke Tim Penyuntng

Bahan llmiah dari
para analis

2 minggu
Kompilasi bahan

llmiah yang $dah
tersusun

4 Mengedit, menyempurkanan dan menyelaraskan bahan
Ilmiah hingga meniadi draft Euku llmiah, lalu diserahkan
kembali ke Redaksi Pelakaana urfi)k di prool rcading
dan s6lting

_-] Kompilasi bahan
llmiah yang sudah

tersusun
30 hari Orafr Buku llmiah

Melakukan prooI readino dan setting naskah llmiah
hingga siap dicetak, dan selanjulnya diserahkan ke
Kasie Pellas untuk dicetak I Draft Buku llmaah l minggu

Naskah llmiah yang
siap dicetak

6 Menerima flaskah llmiah final yang siap untuk dicetak

Naskah Buku llmiah
yang siap dicetak

5 hari

Naskah Final &rku
llmiah BPSI Tanah
dan Pupuk yang
sudah dicetak
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