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Nama SOP

PENYELENGGARAAN SEMINAR

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan
Standardisasi Instrumen Pertanian, UPT Balai Pengujian Standar Instrumen Tanah dan Pupuk

2 |Keputusan Kuasa Pengguna Anggaran Balai Pengujian Standar Instrumen Tanah dan Pupuk Nomor. B-
04/Kpts/KU.410/H.8.2/01/2023 Tentang Kedudukan, Tugas, Fungsi dan Struktur Organisasi Kuasa
Pengguna Anggaran Balai Pengujian Standar Instrumen Tanah dan Pupuk

1. Mengetahui tentang tata cara penyelenggaraan seminar rutin
2. Mampu mengopersikan komputer
3. Mampu berkomunikasi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Perangkat komputer
2. Ruangan seminar
3. Alat tulis kantor (ATK)

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila seminar rutin tidak diselenggarakan, maka analis kurang mendapat pengalaman dalam
mempresentasikan hasil penguijianya




Standar Operasional Prosedur (SOP) Penyelenggara Seminar

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiata i :
glatan Analis | KaBalai | KeM3TIM | o ¢PEPHS|  Kelengkapan Waktu Sutput it
PEPHS
1 |Memberikan permohonan seminar
[E Surat 1 hari |surat permohonan
‘e |
2 |Menugaskan ka PEPHS untuk menyelenggarakan v
seminar rutin l 5 menit |penugasan
3 |Menugaskan staf PEPHS untuk mempersiapkan
penyelenggaraan seminar rutin Undangan seminar | 5 menit |penugasan
4 |Melaksanakan persiapan seminar rutin ( ruangan,
surat undangan, peralatan, materi, abstrak/makalah) Ruangan seminar 1 hari |persiapan
5 |Penyelenggaran/ pelaksanaan seminar rutin
v
[: 2jam |pelaksanaan




