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Nama SOP PENYUSUNAN PENETAPAN KINER.JA TAHUNAN (PKT)

Dasar Hukum Kuellfikr3l Peleksena
1

2

Peraturan Prosiden Republik lndonesia Nomor 117 Tahun 2022 tentang Kementarian
Portanian (Bab ll organisasi Bagian Kesembilan Badan Stenderdisasi lnsirumen
Perlanian)
Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang Orgsnisasi dan Tata K6rja Unit Polaksana
T6knis Lingkup Badan Standerdisasi lnstrumen P6rtanian, UPT Balai Pengujisn
Slnadar lnslrumon Tanah dan Pupuk.

1. M€miliki komampuan mengoperasiksn komputer
2. M6mshami prosedur penyusunan RPK

Koterkaitan Peralatan/Perlen gkapan
1 SOP Penugasan '1. Matrik Kagialan

2, RKAKL
3. Komputsr & ATK

Perinoatan Pencatatan dan Pendataan
Apabila RPK tidak disusun, maka sulit memprediksi kebutuhan anggaran unluk masing-



Prosedur

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Output Keterangan
Ka Balai

Ketua
Tim

KerJa
PEPHS

Tim Kerja
PEPHS

Kelengkapan Ur'aktu

1 Menerima surat permintaan RPK dari BSIP
mslalui koordinasi BBPSI SOLP dan
mendisposisikannya kepada Ketua Tim Kerja
Program, Evaluasi, dan Penyebarluasan Hasil
Standardisasi Tanah dan Pupuk unluk
menindaklanjutinya _l

Surat dari BSIP (Badan
Standardisasi lnstrumen

Pertanian)

5 menit Disposisi dari Ka Balai Terkait SOP
Pendisposisian

Surat

a l\4emerintahkan kepada stat Tim Kerja Program,
Evaluasi, dan Penyebarluasan Hasil
Standardisasi Tanah dan Pupuk untuk membuat
matrik RPK sesuaiformat yang ditentukan BSIP

5 menit Perintah kopada staf
Sub Koordinasi Yantek

3 Mengumpulkan bahan dan membuat matrik RPK
sesuai yang diperintahkan

t" I-
Proposal ksgiatan Rl(TM Draft matrik RPK

4 l\rembaca dan mengoreksi matrik RPK sebelum
diserahkan k6 Ka Balai

," [-
___l
Tidak

Oraft matrik RPK 1 jam Draft matrik RPK yang

sudeh dikoreksi

5 Membaca dan mengoreksi matdk RPK sebelum
menandatangani dan menyerahkan ke BSIP _t

Tidak

Oraft matrik RPK yang sudah
dikoreksi Sub Koordinator

Yantek

1 jam Matrik RPK yang sudah
ditandatangani Ka Balai

6 Menyetorkan matrik RPK ke BBPSI-SDLP untuk
diteruskan ke BSIP

Matrik RPK yang sudah
ditandatangani Ka Balai

10 menit Matrik RPK yang
disetorkan ke BBPSI-

SDLP, BSIP

I

-l
Disposisi dari Ka Balai

48 jam

a>
a


