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Nama SOP PENYUSUNAN MATRIK RENCANA KEGIATAN
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Peraturan Pr6siden R6publik lndonesia Nomor 117 Tahun 2022 tentang Kemenlerian
Pertanian (Bab ll Organisasi Bagian Kesembilan Badan Standardisasi lnstrumen
Pertanian)
Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tantang Organisasi dan Tata Keqa Unit Pelaksana
Tekni$ Lingkup Badan Standardisasi lnstrumen Pertanian, UPT Balai Pengujian
Stnadar lnstrumen Tanah dan Pupuk.

Keputusan Menteri P,ertanian No. 2sg/KPTS/RC.O2O|M|OS|2OZO tentang Roncana
Strategas Kementerian Pertanian Tahun 2O2O-2024

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

2. Memahami prosedur penyusunan malrik rencana kegieten

Keterkaitan Poralatan/Psrlengkapan
1

2
SOP Penyusunan Rencana Strategis (Renstra)
SOP Penyusunan proposal kegiatan

1 . Renstra
2. Printer
3. Komputer & ATK

Peringatan Poncatatan dan Pendataan
1 Matrik Rencana Kegiatan ini dijadikan salah satu dokumen resmi perencanaan

kegiatan Balai Pengujian Standar lnstrumen Tanah dan Pupuk
Tercatat dalam dokumen rencana kegiatan



Prosedur

No. Kegiatan

Pe16ksana Mutu Balu

OutEn Keterangan
Ka Balai

Ketu Tim
PEPHS

Tim PEPHS
Penanggung

iewab
Kehngk.p.n Wakhr

1 Menugaskan melakukan penyusr.lnan matrik
rencana kegiatan kepada penanggung jawab

melalui Ketua Tim Kerja Program, Evaluasi, dan
Penyebaduasan Hasil Standardbasl Tanah dan
Pupuk

Surat Penugasan melakukan
penyusunan matik rencana

kegiatan

10 menit Surat Penugasan
melakukan penyusunan

matik rencana kegiatan

Terkait SOP
Pendbposisian Surat

2 Memerintahkan stal Sub Tam Kerja Prooram,
Evaluasi, dan Penyebar,uasan Hasil Standardisasi
Tanah dan Pupuk untuk mengedarkan formulir
i/atrik rencana kegiatan kepada
penanggungjawsb kegiat6n

Surat Penugasan teraldt
dengan penyBunan matsik

rencana kegiatan

5 menit Surat Penugasan terakit
dengan penyusunan

matik rencana kegiatan

3 Mengedarkan formulir mauik Rencana Kegiatan
kepada para penanggungjawab kegiatan

lvlengisi formulir mafik rencala kegiatan

Formulk mabik rencana

kegiatan
t hari Formulir mabik rcncana

kegiatan yang h8rus
diisi

4 Fomulir matik rcncana
kegiaian

2 hari Formulir matrik tenc6na
kegiatan yang Budah
diisi

Mengumpulkan formulir mabik yang sudah diisi
oleh para penanggungiawab, 8erta mengenti dan

menywul] matrik sesuai format yang sudah
dhentukan

Hasil penyusun.n mabik
rencana kegialan

3 hari Matrik rencana kegiatan
yang sudah disrr6un

6 Menyerahkan mafik rencana kegiatan ke Kepala
Balai untuk minta pe.setujuan

Mafik rencana kegiatan
yang sudah ditandatangani

Ka Balai

10 menit Matik Rencana
Kegiatan BPSI Tanah
dan Pupuk
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