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Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomo|l'17 Tahun 2022 tentang Kemanterian
Pertanian (Bab ll Organisasi Bagian Kesembilan Badan Standardisasi lnstrumen
Pertanian)

Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisssi dan Tata Keria Unit Pelaksana
Teknis Lingkup Badan Slandardisasi lnstrumen Pertanian, UPT Balai Pengujian

Stnadardisasi lnstrumen Tanah dan Pupuk.

Keputusan Menteri Pertanian No. 2sg/KPTS/RC.020/M/052020 tentang Rencana

Strateg is Kementerian Pertanian Tahun 2020-2024

1. Mendepat tugas untuk menyusun Rencana Program Kegiatan Pengu.iian

Standar lnstrumen

2. Memilikiwawasan dan p8ngalaman dalam melakukan kogiaten psngujian

stnadardisasi instrumen

Keterkaltan PeralatanlPerlenqkapan
1

2
SOP Penugasan
SOP Penyusunan matrik rencana kegiatan
SOP Penyusunan rencana strategis (Renstra)

T. RENS-TRA
2. Ruang Rapat dan Fasilitasnya
3. lnformasi Kebiiakan Topdown

Perinqatan Pencatatan dan Pendataan
1 Rencana program Kegiatan ini disusun dalam bentuk matrik dan dijadikan salah satu

dokumen resmi perencanaan kegiatan Balai Pengujian Standar lnstrumen Tanah dan

Pupuk, bita rencana program tidak dituangkan dalam matrik akan menyebabkan ketidak

teraturan dalam tahapan pencapaian target output kegiatan dalam jangka panjang

Dicatat dalam dokumen rencana prcgrcm
Di tuangkan dalam proposal kegiatan



P rosed u r

No. Keglatrn

Pelak!ana Mutu Brku

Output KeteranganKa Belal
Kood

Program

Ketu. Tlm
Kerla

PEPHS
JF ASTA JF PSP

Tlm
Ke.ia

PEPHS
Kelengkap.n

1 Menerir.la disposisi surat pemintaan Rencana
Program K€grat8n dariBSlP m6lalui BBPSISDLP
dan mendisposisikan kembali kepada Koordinator
Program dan Ketua Tim K€rja Program, Evaluasi,
dan Penyebarluasan Hasil Standardisasi Tanah -t

Surat dan Disposisa 5 menit Disposisi ke

Koordinator Program
Terkait SOP

Pendisposisian
Surat

2 Mongadakan rapat b€rsama Ka 8alai, Sub
Koordinasi Yantek, seluruh JF ASTA, JF PSP
untuk membahas penyusunan Rehcana Program
Kegiatan, hasilnya diserahkan ke Ke4ua Tim Korja
Program, Evaluasi, dan Pony€baduasan Hasil

Disposisi ke Koordinator
Program, sub.

Koordinator Yant6k dan
Undangar Rapat

2 hati Terkait SOP
P€nyal6nggaraan

Rapat

3 Ketua Tim PEPHS memerintahkan Tim Koria
Program, Evaluasi, dan Psnyobsrlussan Hasil
Standardisasi Tanah dan PupLrk untuk mongentri
hasilrapat I

Matdk Renc€nE Program
Kegiatan hasil arapat

2 hati P€rintah mengentri

Mengenlri Rencana Program Kegiatan dalam
format Matrik, lalu diserahkan ke Ketua Tim Kerja
Program, Evaluasi, dan Penyebarluas8n Hasil

Matrik Rencane Program
Kegietan hasilarapat

t hari Drafr mat.ik yang
sudah disusun dalam

Matrik

5 Mengoreksi Oraft Matrik Rencana Program
Kegiaten, lalu disarahkan ke Koord ProgEm
untuk dikor€ksi t t

__l
kor€ksi

Drai matfik Rencana
Program Kogiatan

l jam Drrll matrik Rencan!
Program Kegiatan

yang sudah dikoreksiYa

6 lrengoreksi lV!akik Rencana Program Kegiatan _l Olafr m6tnk Rencana
Program Kegialan yeng

sudah dikor€ksi

t hari Matrik Rencana
Program K€giatan
yang sudah final

7 Menyerahkan Matrik Rencana Program K€giatan
untuk dikoreksr kepada Koordanator Program dan
Ka Balai

lratrik Rencana Program
Kegiatan yang sudah

final

Matrik Rencana
Program l(egiatan

hasil arapat

r


