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TANAH DAN PUPUK
BALAI BESAR PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN

SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN
BAOAN STA NOARDISASI INSTRUi,IEN PERTANIAN

BALAI PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN Disahkan Oleh Kepala Balai Pengujian Standar lnstrumen
Tanah dan Pupuk

NlP. 196903031994032001
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Tim Kerja Program, Evaluasi, dan Penyebarluasan Hasll Standardlsasi
Tanah dan Pupuk Nama SOP PENYUSUNAN LAPORAN TENGAH TAHUN

Dasar Hukum Kualifikasi P6lak3ana

2

4

6

ll Organisasi Bagian Kesembilan Badan Standardisasi lnslrumen pertanien)

Permentan Nomor 13 Tahun 2023lentang Organisasi dan Tata Kerja Unit p6laksana Teknis Lingkup
Badan Standardisesi lnslrum6n Pertanian, UPT Balai Pengujian Stnadar lnstrumon Tanah dan pupuk.

Kepmentan Nomor 279 Kpts/OP.050/M/06i2023 tenteng Kelompok Substansi dan Tim Kerje p€da
Permenpan No.53 Tahun 2014 tentang penyusunan laporan kinerja
Perpros No.29 Tahun 2014 tentang Sislem Akuntabilitas

PP No.6 Tahun 2006 Pelaporan kouangan dan Kinerja lnstansi Pemsrintah

Republik lndonesia Nomor 117 Tahun 2022 tentang Kemonterian Porianisn (BabPeraluran Prasiden

2. Mengetahui perkembangan kegialan yang sed€ng dilaksanakan

1. Memiliki kemampuan dalam msnyusun laporan

Keterkaitan n
1
,,

SOP Laporan Bulenan
SOP Laporan Akhir

1. Proposal kegiatan
2. Kegielen yang sudah dilaksanakan
3. Komputer & Printer

Perin Pancatatan dan Pendataan
Apebila laporan tengah tahunan tidak dibuat, make berartilidsk memenuhi kewajiban administrasi Tercatal delem baOian laporan akhir

Tercata dalam laporan kinerja

@
14 Juni 2023

I

1

1



X€gletan

Pelat!ana MUtl Balu

Output KeteranganKa. Balal
Katua Tlm

Kerra
PEPHS

Tlm K.4a
PEPHS

P6n,Jawab
Xcglatan

Pen.Jawab
Kclcngkap6n

1 Menuga6kan penlEuan laporan t.ngah tehun
k6pada penangguno jeweb kogiaten melalui
Kctua Tim Kcrja Program, Evaluasi, dan
P6ny6barluasEn Ha6il Standardisa6i Tanah dan
Pupuk

Surat PenuoasEn
penyusunan laporen
tengah tahun

10 menit Surat Pcnugasan
pcnyusunen laPoran
tengah tahun

Terkait SOP
Pendisposisian

Surat

2 M6nuoa6ksn stal/Tim Ksrja Proo.em, Evalua6i,
dan Pony€barluasen Hasil Stenderdrs6i TEneh
dan Pupuk untJk mambagikaa surat pcnyusunen
laporan t€ngah tahun kepada p€nengoung jawab

Tgrkait dgngan arret
p6rmintaan laporan
tengah tahuri

10 m€nrt Surat Pcnugesan
penyuBunan laporan
tengah tahun

3 Mgny6rehken surat dan lorm laporsn tenlah
tahun kopada pcneng0uno javrab kogiatan

Form laporan tcngah
tahun

1 jam Surat dan Form laporan
tongah tahun

Mongumpulkan oahan-bahan scb6gai dasar
unfuk p€nyusun6n lapotan tengah tahun

Bahan'bahan I jam Proposal, dan haBil

kegiatdn 6clama 6 bulan

5 Monyusun, rnengi6i, momprosss laporan tongeh
tahun sosuai format yang sudah dilenlukan di

EalaiPengujian Slandardisesi lnstum. n Tenah
dan PJpuk dan m6nandaaenginya pada 16mbar
pang€sahan t--

Format laporan 3 heri Dralt lsporan Trngah
tshun kcgieten

6 M6nycrahkarl ko Strt Tlm Krrja Program,
Evaluegl, dan PEnycbadue6an Hasil Standatdisesi
Tanah dan Pupuk untuk dit€rusksn kc
ponanggung jawab monev unn k dikoroksi dan
dievalausi I

Orafi lepor€n Tonosh
tahun kegiatsn

15 m.nil

2 han

Orafr laporan Tlngah
tahun kagiatan

7 Mengoreksl dan mong€valuasi laporan t€ngah
tahun

Naskah laporan
tengah tahun

Laporan tongah tahun

I Msnyorahkan k6 Staf Fim K6ria Prooram,
Evaluasi, dan P€nyabartu6€n H6il Standardisasi
Tan6h dan Pupuk untJk dilcngkepicover dan
s€lanjubya dis€rahken ke p6nanggung ia!\'ab
kegiatan untuk dijilid dan diperbanyak

Laporan tengeh tahun 10 menit Laporan tengeh tahun
setelah dilengkapi cover

Menjilid dan memperbanyak laporan tongah tahun Laporan tengah bhun 2 jam Laporan t6ngah taht n

srtrlah drilid dan
dipcrbanyak
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