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Tanah dan Pupuk

(LAKIN)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 [inpres No. 7, Tahun 1999 1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
2 |Permenpan No.53 tahun 2014 tentang penyusunan lakin 2. Memahami prosedur penyusunan LAKIN
3 |Perpres No.29 Tahun 2014 3. Memiliki kemampuan mengolah data dan menyusunan naskah
4 |PP No.8 Tahun 2006
5 |Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 117 Tahun 2022 tentang Kementerian Pertanian (Bab ||
Organisasi Bagian Kesembilan Badan Standardisasi Instrumen Pertanian)
8 Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup
Badan Standardisasi Instrumen Pertanian, UPT Balai Penguijian Stnadar Instrumen Tanah dan Pupuk.
7 |Kepmentan Nomor 279 Kpts/OP.050/M/06/2023 tentang Kelompok Substansi dan Tim Kerja Pada
Kelompck Jabatan Fungsional Lingkup Unit Pelaksana Teknis Kementerian Pertanian
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1 |SOP Penugasan 1. Renstra BPSI Tanah dan Pupuk
2 |SOP Penyusunan laporan tahunan 2. Laporan Akhir
3 |SOP Penyusunan laporan akhir 3. Formulir
4. Dokumen evidence pelaksanaan kegiatan dan outputnya
5. Komputer dan ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1 |Apabila LAKIN tidak disusun, maka akuntabilitas kinerja kantor tidak akan diketahui Formulir isian
Tercatat dalam Lakin Balai Pengujian Standar Instrumen
Tanah dan Pupuk




Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
No. Keglatan KetiaTim | 1y, | penanggu Output
Ka Balal Kerja Penyusun | ngjawab Kelengkapan Waktu
PEPHS Keterangan
1 Menugaskan Ketua Tim Kerja Program, Surat pemt antukan 1jam | SK Penugasan yang Terkait dengan SOP
Evaluasi, dan Penyebarluasan Hasil tim penyusunan diterima oleh Staf Penugasan
Standardisasi Tanah dan Pupuk untuk LAKIN
2 |Menugaskan tim penyusun untuk Surat Penugasan tim | 10 menit| Surat pengumpulan
mengumpulkan bahan/dokumen yang penyusun LAKIN dokumen LAKIN
dibutuhkan untuk menyusun LAKIN, dan
mengedarkan formulir yang harus diisi oleh
para penanggungjawab kegiatan
3 |Melakukan pengumpulan bahan/dokumen Formuiir isian 7 hari | Renstra BPS| Tanah
yang dibutuhkan untuk menyusun LAKIN, dan dan Pupuk, Laporan
mengedarkan formulir yang harus diisi oleh Akhir Kegiatan dan
para penanggungjawab kegiatan l:l Formulir isian yang
sudah diterima
penanggungjawab
kegiatan
4 [Mengisi formulir isian sesuai perkembangan Formulir isian, 7 hari | Formulir yang sudah
kegiatan yang telah dilakukan untuk Laporan Akhir diisi
selanjutnya disetorkan kembali ke penyusun Kegiatan
LAKIN
5 [Mengolah data yang diperoleh dari | Renstra BPSI Tanah | 60 hari Draft LAKIN
penanggungjawab kegiatan untuk selanjutnya dan Pupuk, Lap. akhir,
dijadikan naskah Draft LAKIN [ Formulir yang sudah
1 diisi
6 |Mengoreksi naskah draft LAKIN oleh Ketua va <" Draft LAKIN 2 hari Draft LAKIN hasil
Tim Kerja Program, Evaluasi, dan koreksian
Penyebarluasan Hasil Standardisasi Tanah > Tidak
dan Pupuk 1
7 |Mengoreksi naskah draft LAKIN oleh kepala 4 Tidak Draft LAKIN 2 hari Draft LAKIN hasil
Balai <> koreksian
8 |Mengedit Draft LAKIN yang sudah dikoreksi ) Ya Draft LAKIN hasil 2harj [ et mEs Ttk
oleh Ka Balai |j koreksian Naskah
Final LAKIN BPSI
Tanah dan Pupuk
yang siap ditanda
tangani
9 |Menandatangani Naskah LAKIN yang sudah v Naskah Final LAKIN |20 mentt| |
final BPSI Tanah dan
Pupuk yang siap
ditanda tangani
! Naskah Final LAKIN
10 |Penijilidan Naskah LAKIN yang sudah Naskah Final LAKIN | 1 jam
ditandatangani E BPS| Tanah dan
Pupuk




