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Tim Kerja Program, Evaluasi, dan Penyebarluasan Hasil
Standardisasi Tanah dan Pupuk

Nama SOP PELAKSANAAN EVALUASI PROPOSAL

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 |Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 117 Tahun 2022 tentang Kementerian
Pertanian (Bab |l Organisasi Bagian Kesembilan Badan Standardisasi Instrumen Pertanian)
2 |Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis
Lingkup Badan Standardisasi Instrumen Pertanian, UPT Balai Pengujian Stnadar Instrumen
Tanah dan Pupuk.

3 |Kepmentan Nomor 279 Kpts/OP.050/M/06/2023 tentang Kelompok Substansi dan Tim Kerja
Pada Kelompok Jabatan Fungsional Lingkup Unit Pelaksana Teknis Kementerian Pertanian

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
2. Memahami prosedur melaksanakan evaluasi proposal
3. Mendapatkan tugas dari Ka.Balai untuk menjadi tim evaluator

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1 |SOP Penugasan

1. Renstra BPSI Tanah dan Pupuk
2. Dokumen proposal

3. ATK

4. Komputer

5. Printer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1 |Apabila proposal belum disahkan oleh kepala Balai, maka penganggungjawab kegiatan tidak
bisa mengajukan Uang Muka Kegiatan (UMK)

Dokumen Proposal




Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
: Ketua Tim
No. Kegiatan Tim Pen. Jawab Tim Kerja Output Ket
Ka Balai . p erangan
aBalal | g aluator P’é‘:ﬁs kegiatan PEPHS Katungkapan Wasktu
1 |Menugaskan Tim Evaluator untuk mengevalusi Surat Penugasan Tim 10 menit| Surat Penugasan Tim
proposal kegiatan Evaluator dari Ka Balai Evaluator
2 |Meminta bahan evaluasi (proposal) kepada Ketua l Draft proposal dan juklak |10 menit|Draft proposal dan
Tim Kerja Program, Evaluasi, dan Juklak
Penyebarluasan Hasil Standardisasi Tanah dan
Pupuk
3 |Menyampaikan surat permintaan Proposal ! Surat Permintaan 2jam |Surat Permintaan Tanda terima surat
kepada Penanggungjawab Kegiatan agar segera proposal dan juklak proposal dan juklak
menyerahkan proposal kepada Staf Tim Kerja
Program, Evaluasi, dan Penyebarluasan Hasil
4 |Menyerahkan Proposal kepada Staf Tim Kerja ) 4 Darft proposal dan Juklak | 2 Jam |Draft proposal dan
Program, Evaluasi, dan Penyebariuasan Hasil koreksi Juklak
Standardisasi Tanah dan Pupuk
5 |Menerima dan mendata Proposal, lalu diserahkan Draft proposal dan Juklak | 2 jam [Draft proposal dan
kepada Tim Evaluator Juklak
6 |Melaksanakan evaluasi proposal, apabila ada Draft naskah proposal dan| 2 hari |Naskah proposal dan
yang salah dikembalikan ke penanggungjawab > juklak juklak setelah
kegiatan diperbaiki
ya
7 |Menandatangani Propasal yang sudah final pada Naskah proposal dan 10 menit| Proposal dan juklak
Lembar Berita Acara Hasil Evaluasi, lalu juklak setelah ditandatangani
diserahkan kepada Ketua Tim Kerja Program, Tim Evaluator
Evaluasi, dan Penvebarluasan Hasil
8 |Memerintahkan Staf Tim Kerja Program, 3 Proposal dan juklak 10 menit|Proposal dan juklak
Evaluasi, dan Penyebarluasan Hasil yang sudah sesuai
Standardisas| Tanah dan Pupuk untuk format
melenakani banian Covar Pronnsal sesuai format
9 |Melengkapi bagian Cover Proposal sesuai format Proposal dan juklak 1jam |Proposal dan juklak
yang sudah ditentukan, lalu disampaikan ke Ka yang sudah dilengkapi
Balai untuk ditandatangani cover
10 |Menandatangani Proposal yang sudah final, lalu Preoposal Kegiatan 10 menit|Proposal dan juklak
diserahkan kembali kepada Penanggungjawab yang sudah
Kegiatan untuk dijilid, diperbanyak dan ditandatangani
dilaksanakan Ka.Balai
11 |Menerima Proposal yang sudah disahkan, lalu Froposal dan juklak final Proposal dan Juklak
dijilid dan diperbanyak sudah dijilid




