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BALAI PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN
TANAH DAN PUPUK

BALAI BESAR PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN

SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN

BADAN STANOARDISASI INSTRUMEN PERTANIAN

Disahkan Oleh

I

Kepala Balai Pengujian Standar Instrumen
Tanah dan Pupuk

d9
Dr. lr. Ladiyani Retno Widowati, M.Sc
NrP. 196903031994032001

Tim Kerja Program, Evaluasi, dan Penyebarluasan Hasil
Standardisasi Tanah dan Pupuk

Nama SOP PELAKSANMN EVALUASI PROPOSAL

Dasar Hukum Kuallfikasi Pelaksana
1

2

Pe n res n epu lndonesia omor a un tantang an
Pertanian (Bab ll Organisasi Eagian Kasembilan Badan Standardisasi lnstrumen p6nanian)
Permentan Nomo l3 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit pelakssna T€knis
Lingkup Badan Standardisasi lnstrumen Pertanian, UPT Balai pengujian Stnadar lnstrumen
Tanah dan Pupuk.
Kepmentan Nomor 279 Kpts/OP.050/M/06/2023 tentang Kelompok Substansi dan Tim Keria
Pada Kelompok Jabatan Fungsional Lingkup Unit Pelaksana Toknis Kementerian pertanian

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
2. Memahami prosedur melaksanakan evaluesi proposal
3. Mendapatkan tugas dari Ka.Balai untuk menjadl tim evaluator

Keterkaitan Peralatan/Porl€ngkapan
1 SOP Penugasan 1. Renstra BPSI Tanah dan PuDuk

2. Dokumen proposal
3. ATK
4. Kompuler
5. Printer

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1 Apabila proposal belum disahkan oleh kepala Balai, maka p6nganggungjawab kegiatan tidak

bisa mengajukan Uang Muka Kegiatan (UMK)
Dokumen Proposal

'l.4 J.lni ?-O23



Prosedur

Kegiatan

Pelakrana Mutu 8.tq

Outpr.rt KeteaanganTlm
Evaluator

Kstua Tlm
Ke.ra

PEPHS

Pen. Jawab
kegl.ten

Tlm Ko(la
PEPHS

Keleng*apan

1 M€nugaskan T,m Evaluator untuX mengevalusr
proposal keqratan

Meminta bshan evaluasi (proposal) kepada Ketua
Tim Kerja P.ogram, Evaluasi, dan
Penyebarluasan Hasil Standardisasi Tanah dan
Pupuk

Surat Penugasan Tim
Evaluator dari Ka Balai

10 menit Sirrat Penugasan Tim
Evaluatoa

2

-l
Drafr proposal dan juklak 10 menit Draft proposal dan

Juklak

3 Monyampaikan surst permintasn Proposal
k€pada P6nanggungja\dab K6giatan egar sege.a
m€nyerahka': p.oposal kepada Stal Tim K€rJB

Program, Evaluaai, dan Penyeberluagan Hasjl

Surat Permintaan
proposal dan juklak

2 )atn Surat Permantaan
proposal dan juklak

Tanda terima surat

4 Menyerahkan Proposal kepada Stal Tim Kerja
Program, Evaluasi, dan P6nyebarluasen Hasil
Standardisasi Tanah dan Pupuk

koreksi
--_-l

Oarft proposal dan Jukiak 2 Jafi Drall proposal dan
Juklak

5 l\,4enerima dan mendata Proposal, lalu diserahkah
kepada Tim Evaluator

Drafr proposal dan Juklak 2 jam Drai proposal dan
Juklak

6 llelaksanakan evsluasi proposal, apabila ada
yang salah dik€mbalikan ke penanggungjawab
kogiatan

ya

_l
Draft naskah proposal dan
juklak

2 hati Naskah proposal dan
juklak setelah
dipelbaiki

7 l enandatangani Proposalyang sudah llnal pada

Lembar B€rita Aca16 Hasil Evaiuasi, lalu
diserahkan kepada Ketua Tim K6rja Program,
Evaluasi. dan Penvebarluasan Has,il

-l
Naskah proposaldan
juklak

10 menil Proposal dan iuklsk
9etelah ditandatangani
Tlm Evaluator

I irlemerintahkan Staf Tim Keia Prog.am,
Evaluesi, dan P6nyebarluasan Hasjl
Standardisasr Tanah dan Pupuk untuk

Proposal dan juklak 10 menit Proposal dan juklak
yang sudah sesuai

I Melengkapi bagien Cover Proposal sesuai format
yang sudah ditontukan, lalu disampaikan ke Ka
Balai untuk ditandatangani t-

Proposal dan luklak 1 jam Proposal dan juklak
yang sudah dilengkapi

10 Menandatangani Proposal yang sudah final, lalu
diserahkan kembali kepada Penanggungjaw€b
Kegiatan untuk dijilid, diperbanyak dan
dilaksanakan

Proposal K6giatan 10 menit Proposal d6n juklak
yang sldah
ditandatangani
Ka.Balai

11 irenerima Proposal yang sudah disahkan, lalu
dUilid dan daperbanyak

Proposal dan juklak linal Proposal dan Juklak

sudah dijilid

No.
Ka Balal
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