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TANAH DAN PUPUK
BALAI BESAR PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN

SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN

BADAN STANDARDISASI INSTRUMEN PERTANIAN

BALAIPENGUJI AN STANDAR INSTRUMEN Disahkan Oteh Kepala Balai Pengujian Standar
lnstrumen Tanah dan Pupuk
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(Bab ll Organisasi Baqian Kesembilan Badan Standardisasi lnstruman pertanian)
Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang organisasi dan Tata Kerja unit pelak6ana Teknis
Lingkup Badan Standardisasi lnstrumen perlanian, UpT Balai pengujian Standar lnstrumen
Tanah dan Pupuk.
Kepmentan Nomor 279 Kpts/OP.050/lvl/062023 tentang Kelompok Substansi dan Tim Kerja
Permenpan No.53 tahun 2014 tentang penyusunan lakin
Perpres No.29 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntabititas
Kineria Instansi Pemerintah
PP No.8 Tahun 2006 Pelaporan keuangan dan Kinerja Instansi pemerintah

nturan Pre n ot 117epu lik lndonesia n n ntentang kemampuan mengoparasikan komputsr
2. Memahami prosedur penyusunan laporan akhir
3. Terlibat dalam pelaksanaan keoiatan

1 . [Iemiliki

Keterkaitan Peralatan/Perte ka an

SOP Penyusunan laporan tengah tahun
SOP Penyusunan laporan kine0a Balai Pengujian Standar lnstrumen Tanah dan pupuk

S Penugasan 1. Renstra BPSI Tanah dan pupuk
2. RKAKL
3. Komouter & ATK
4. Proposal keqiatan
5. Laporan Tengah Tahun

Baha ran
Peri n Pencatatan dan Pendataan

r tidak dibual, maka penanggungjawab kegiatan harus mengembalikan semApabila laporan akhi Tercatat dalam dokumen laporan akhir
Tercatat dalam dokumen laporan kineria Balai penouiian
Standar Instrumen Tanah dan
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Prosedur

K.. Balai
PEPHS

Tim PEPHS

n Penangung jawab kegiatan uriuk
membuar laporsn a,(htr metatui Ketua ]jm Kerja
Prog.ah, Ewtua6r. dan Penyebartua.an hasrr
Slandafdisasi Tanah dan puDuk

lapolan akht kegiatan
S!r.t penyusunan taporan Tei€n SOP

2 kan Stal rim Kerja Prcgmm

m€nyeba an surat re .lt

Eva ua6l dan Penyebarluasar Has
Sland.rdBasiTarah dan Pupuk untuk

SuEt penyusunan taporan

3 kan Sural kepada pr6 Pemnggimg
tawab KeCialan d lampiri tormar
pe.yusunan/pembuatan laooran akh,

Sural d.. fonnat
penyusunan laporan akhn

bahan-bahan lelagai ia€ar
unluk penyusunan tapolan akhir

Sahan-lahan untuk 2 janl Propo€.l, Dafiar Pudak,
sebagai da6ar acuan dan

5 engolah, menganalsi., m6mp.o!€! data hasit
dan mentlsun nalkah tapo.an akhir kegiatan
3e8uar lomat yang ludah diteftukan,
Penanggungjawab men.ndatarEani taporan tatu
meny€rahlcnnya k! StatTim lGrja proglam,
Eveluas, dar Peny6b.rtua.a6 Ha.il

M
3 hai omn nrik n lapoEn akht

6 i,4enerlma drafl na6kah taporan arhir kegiat
unluk diteruskan ke Tlm Evatugror

Drafi n.3t(an taporEn ;khir
kegi.tan

8

i, m6ngor.k idan menand?rlrngani
b6rila aca.a hasrl ev.la!. apoEn akhn kegiatan

ung iaMb monsrima laporar) akhf)6n9

ke!ialan
10 henil l. polrn akhir let€lah

ditan&lerBShi lembar
pen!€.nh€nnya oieh pen.

9 Menyerahkan ke Kepal. Balal qniuk
menandalangani lembar tx$gelahan s€let h kiri
dbamdng landatangan p€n6n9gung jaMb dilandatanrani Ka. Batai

10 M€nyeEhk n ke Stal ]lm Kdia Pmlram,
Ev.luaai, dan Pe.,r€b.rlua..n H*il
slandardBaBi Tanah dan Popuk untuk ditengkapi
.overi kemudian msyerahkannya ke

L.ponn Akhn kegi.tsn

t1 lrenjilid dan mempe6anyak tapo€n aKrir 2 ien t po.an Aknir kegiaian

12 Penanggunotawao menqeEhkan 1 stinan
lapoEn akhtr ke0iatan ke Star-rm Kerja
Program, Evaiua6, da. Penyeberluasn Hasit
standardbasi Tanah dan Pupuklnluk diaBipkan

Salinan Laporan Arhir
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