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rogram, Evaluasi, dan Penyebarluasan Hasil
Standardisasi Tanah dan pu

Tim Kerja P

puk Nama SOP PENYUSUNAN PROPOSAL KEGIATAN

Dasar Hukum
Kualiflkasi Pelaksana
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3

Peraluran Presiden Republik lndonesia Nomor ,117 Tahun 2022 lentang K€menterjan
Pertanian (Bab ll organisasi Bagian Kesembilan Badan standardisasi in"t.r.n pertanian)

Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tentang OrOanisasi dan Tata Kerja Unit pelaksana
Teknis Lingkup Badan Standardisasi lnstrumen pertanian, UpT Bel;i pengujaan Slnadar
lnstrumen Tanah dan pupuk.

Kerja Pada Kelompok Jabatan Fungsional Lingkup Unit pelaksana Teknis Kementerian
Pertantsn

1. Memilikl kemampuan m€ngoperasikan komputer
2. l\remahami prosedur penyusunan proposal

Keterkaitan
Peralstan/Porlen nSOP Penugasan
1

2
Renstra BPSI anah dan Pupuk
RKAKL
Kompuler & ATK

tanPerin Pencatatan dan Pendataan
Apabila proposal tidak disusun, maG penanggungjawab kegiatan tidak bisa rnengambil ua Dokumen proposal kegiatan
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Prosedur

No Kegiatan

PelakBana Mrtu Bak!

Output KeteranganXe. Balai Ketue Tim
PEPHS

Tim Keiia
PEPHS

Pen.Jaweb
Keg, Keglatan Kelengkapan

1 Kepala Balat menugaskan penanggung jawab
kegiatan Lrnluk membuat Proposal melalui Ketua
Tlm Kerja Program, Evatuasi, dan
Penyebaluasan Hasil Standardisasi Tanah dan

Surat penyusunan

Proposal keOiatan

10 menit Surat penyusunan proposal
kegiatan

Terkait SOP
Pendisposisian Surat

2 Menugaskan Slal Tim Xeria Prograrn, Evatuas,.
dan Penyebarluasan Hasit Standardisasi Tanah
dan Pupuk untuk menyebarkan surat terkait
dengan pembuatan proposal kegiatan

Surat penyusunan
proposal kegiatan

5 menil Surat penyusunan proposal
kegiatan

Tanda terlma surat

3 l\ronyampaikan Surat kepada para penanggung
jawab kegiatan ditampir format pembuatan
proposal kegiatan

Surat dan Format
penyusunan proposal
kegiatan

l Jarn Suret dan formal
penyusunan proposal
kegiatan

4 Me akukan penyus nan proposat kegratan sesLat
format yang sudah ditentukan dan
menandatangjnya, latu diserahkan ke Kelua Tim
Kerja Program, Evaluasi, dan penyebarluasan

Hasil Standardisas Tanah dan Pupuk

Bahan-bahan dan drafr
naskah proposal

2 hai Draft naskah proposal

5 Men ugaskan Staf Tim Kerja Program Evaluasi,
dan Penyebarluasan Hasil Standardisasi Tanah
dan Pupuk untuk msnyempurnakan format
Proposa sesuai yang dibakukan

Naskah proposat
kegiatan

l jam Naskah proposal

6 Kepala Balar m6nyetutu' dan menandatang;ni

kegiatan
2 ja'r, P.oposal kegiatan yang

sudah dikoreksi

Staf Tim Kerja Program, Evaluasi, dan
Penyebarluasan Hasit Standardisasi Tanah dan
Pupuk menyerahkan proposal yang t6tah
ditandatangan, ke Penanggung jawab

Proposalkegiatan 10 menit Proposal kegiatan yang
sudah ditandatangani Ka
Balai

Penanggung lawab memperbanyak dan menjilid
proposa kegratan

Proposal kegiatan 2 jam
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Proposal kegiatan Final


