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URUSAN BMN Nama SOP
PEIIIBUATAN DOKUMEN
BARANO'JASA

PENGAOAAN

Da!ar Hukum Kuallikasl Pclakalna
I
2
3

4

6

7

UU No 17 Tahun 2003 Tcntang Keuangan Negara
UU No. 1 Tahun 2004 Trntang P6rbcndahaaan N€gara
UU No 15 Tahun 2004 Pem6nksaan P€ngelolaan dan Tanggungjewab Keuangan Negara

Peraturan Pr€sidon No. 1 2 Tahun 202 t t6nt6ng pongadaan bareng dan lasa pcmrrinteh

P6ratrran Lembaga No 11 Tahun 2021 Tcntano Pedomen P6r6ncansan Pengadean Bsrsng / Jesa
p.mcrintah
Pcraturan Lembege No 9 Tahun 2018 Tentang Polaksanean P6ngadaan 8arang / Jesa p.m6rint6h
melalui Penyedie
K€pufusan Kua6a P€ngcuna Anggaran Belai P6n6lilian Tanah Nomor B-
o4/Kpb/KU.410/H.8.2:/052023 T€nGng Koduduken, Tugas, Fungsidan Stuktur Organis€siKuasa
Pengguna Anggaran Balai Penoujian Stander lnstumen T6nah dan Pupuk

1. Pendidikan SMU/scderajat
2 Memiliki sertifikat pengadaan barang dan jasa
3. 0il6tepken dcngan SK Panitia PenOadaan Esreng den Jase, dan SK
Pomcrikaa,/Penadlna Bereng

4. Bcrtanggung jaweb etas pshenksaan bsrang

X.tcrkaltan P.aalatan Ped€nqkrpen
1

2

3

SOP Bolanla Aarang
SOP As€t Tetap
SOP P€rsediaan Beranq

1. Komputcr
2. Printer
3, ATK
4, OIPA
5. Dokumcn rcncans pcngedean Barang Jase

Perlnqatan Phcatltan dan Pclldataan
1 Poleksanaan pembuatan dokumen pongadaan barang jasa harus sesui d.ngan perafuran dan

perundang undangan yang bedeku
1. Kontrau Surai P€rintah Kerja
2. ookumen Tender
3. Bedta Acara Serat Tedma Barang
4 HPS



Prosed u r PEMBUATAN DOKUMEN PENGADA.AN BARANG/JASA

Menetapkan dan mengesahkan dokumen
pengadaan barang dan jasa

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Output KeteranganPPK
Panitia Pengadasn
Barang dan Jaaa

Kelengkapan Waktu

1 l\,ieminla kepada s6luruh p€nanggungjawab
kegiatan untuk menyusun kebutuhan berang dan
jasa selama'l tahun berjalan, lalu diserahkan
kepada Panitia Pengadaan Barang dan Jasa

Alal lulis kantor 3 hari

2 [,4enghimpun dan mengklasilikesi seluruh
pengajuan berang/jasa, lalu disampaikan kepade
PPK

t hari

3 Menyusun perencanaan pengadaan barangijasa
sesuai data p€rkiraan kebutuhan.

Alal tulis kantor t hari Perenc€naan

4 [,Ienetapkan pakel-paket pengadaan barang/jasa
yang s€suai dengan peraluran dan ketentuan yang
berlaku, lalu diserahkan kepeda Panitia
Pengadaan Barang dan Jasa

Drafl pongajuen

barang
t hari

5 lvlenyusun dokumen pengadaan, harga perkiraan
sendiri (HPS), jadwal, tata cara pelaksanaan dan
lokasi pengadean, hasilnya diserahkan kepada
PPK untuk ditetapkan dan disahkan

Alat tulis kantor 3 hari Penyusunan

6 Alat tulis kantor 1 jam Pelaksanaan

-t

Persiapan

Draft p6ngajuan

barang

I


