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URUSAN BMN

Nama SOP |PERSEDIAAN BARANG

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 |Peraturan Presiden No. 16 Tahun 2018 tentang pengadaan barang dan jasa pemerintah
2 |Peraturan Lembaga No 11 Tahun 2021 Tentang Pedoman Perencanaan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah

3 |Keputusan Kuasa Pengguna Anggaran Balai Penelitian Tanah Nomor. B-04/Kpts/KU.410/H.8.2/05/2023
Tentang Kedudukan, Tugas, Fungsi dan Struktur Organisasi Kuasa Pengguna Anggaran Balal Pengujian

Standar Instrumen Tanah dan Pupuk

1. Pendidikan SMU/sederajat
2. Petugas Persediaan Barang sesuai SK Kepala Satuan Kerja

3. Memiliki kemampuan melaksanakan pengadaan/belanja barang
4. Bertanggung jawab dengan melaksanakan pengadaan belanja barang.

Keterkaitan

Peralatan/Periengkapan

1 | SOP Pengadaan Barang dan Jasa
2 |SOP Pembuatan Dokumen Pengadaan Barang Jasa

1. Komputer

2. Aplikasi Persediaan

3. Pengajuan Permintaan Barang persediaan

4. Dokumen Sumber Pembelian Barang

5. Dokumen Pengadaan Barang dan Jasa/BAST

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1 |Dalam penginputan di aplikasi persediaan untuk diperhatikan jenis barang dan nilai barang ketika input
masuk dan keluar barang persediaan

1. Pencatatan melalui aplikasi SAKTI/Modul Persediaan

2. Arsip Dokumen Laporan

3. ADK/Stock Opname dikirim ke Aplikasi SAKTI/Modul Aset
4. Stock Opname dilengkapi Open Camera




Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Pejabat Pemeriksa Penerima Output Keterangan
Pe na PPK leng 9
nagu P pengadaan barang barang Kelengkapan Waktu
1 User mengusulkan rencana pengadaan aset tetap ke PPK rencana pengadaan 1 hari
. —_ barang
e
% ‘
2 |PPK mengevaluasi usulan rencana pengadaan aset tetap rencana pengadaan 1 hari Usulan rencana
disetujui barang pengadaan aset
tidak disetujyi tetap yang
”T ditandatangani
— PPK
3 |Bila disetujui oleh PPK rnaka pengadaan barang Kontrak pengadaan 60 hari Aset tetap hasil
dilaksanakan barang, kwitansi pegadaan
I
4 |Barang yang diadakan diperiksa oleh tim pemeriksa barang BA Pemeriksaan 1 hari Aset tetap yang
diadakan sesuai
s dengan spec yang
direncanakan
5 |Diterima oleh petugas penerima barang, dicatat dan diberi S BA penerimaan 1 hari |Aset tetap( barang)
nomor inventaris barang \ barang tercatat dalam
\ > buku inventaris
b barang
6 |Didistribusikan ke user (pengguna) BA penyerahan 1 hari
barang




