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TANAH DAI{ PUPUK
BALAI BESAR PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN

SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN
BADAN STANOARDISASI INSTRUMEN PERTANIAN

BALAI PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN Diaahkan Ol6h Kopala Belai Pengujian Standar lnstrumen

lr. Ladiyeni Relno Widowati, M.Sc

Tenah dan

NrP. 19690303't99403200

URUSAN BMN Name SOP PERSEDIAAN BARANG

Oasar H Pola
1

2

3 Keputusan Kua6r Pengguna Anggaran Balai penetitian Tanah Nomor. B{,|/KpWKU.11OlH,g,ZOSI2O23
Tentan! Kedudukan, Tugas, Fun$si dan Sfuktur Organbasi Kuasa pGngguna Anggaran Balrl pcngujlan
Standar lnstrumen Tanah dan Pupuk

Tahun BaranCJaBa

P rafura Preslden N 6 Tahun 20 8 an dantenlang pengads barang Jaoa pemerintah
erafuraP Len m No 202 T Pedoman nbaga aPorencanaentang Pengadaan

Pemerintah
2. P!tueas Pcrsedisan Blnng s6u8l SK Kepola Satuan Kerja
3, Mamlllkl tamsmpuan mclaks€nakan pengsdarn/bellnja barang
4. B.rlanggung jawab dcnoan melaksanakan pengadaan bol.nja barang.

1. Pendidikan SMU/sedcrslot

Ketorkaitan
1

2 SOP Pembuatan Dokumen Pengadaan Barang Jasa

SOP Pengadaan Barang dan Jasa 1. Komputor
2. Aplikali Persodiaan
3, Pcngajuan Permintaln Barang pelsediaan
4. Dokumen Sumber Pcmbcllan Barang
5. Ookumcn Pengadaan Barang dan Jasa/BAST

Pendrteen

2. Alslp Dokumen Laporan
3. ADlVSlock Opname dikirim ke Aplikasi SAKn/Modul Aset
,1. Stock Opname dilengkapiOpen Camera

Dalam penOinputan di aplikasi persediaan untuk diperhatikan jenis barang dan nilal barang kedka input 1. Pencatatan melalui aplikaei SAKTYModuI Persediaan
masuk dan keluar baaang persediaan
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Prosedur

No.

2

1

4

5

6

BakuKegiatan
Pengguna PPK

Peiabat
penqadaan

Pemeriksa
barano

Penerima
baranq Kelengkapan Waktu Otnptn Keterangan

rencana pengadaan aset tetap ke ppKUser mengusulkan
rencana pengadaan

barang
t hari

mengevaluasi usulan rencana pengadaan aset tetapPPK

tidak disetujr
disetujui

rencana pengadaan
barang

I hari Usulan rencana
pengadaan aset

tetap yang
ditandatangani

PPK
disetujui oleh PPK rnaka pengadaan barang

dilaksanakan Konhak pengadaan
barang, kwitansi

60 hari Aset tetap hasil
pegadaan

yang diadakan diperiksa oleh tim pemeriksa barangBarang
BA Pemeriksaan t hari Aset tetap yang

diadakan sesuai
dengan spec yang

direncanakan
barang, dicatat dan

nomor inventaris barang
Diterima oleh petugas

t-
BA penerimaan

barang
t hari Aset tetap( barang)

tercatat dalam
buku inventaris

barang
Didistribusikan ke user (pengguna) BA penyerahan

barang
t hari
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