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BALA! PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN
TANAH DAN PUPUK

BALAI BESAR PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN
SUMBEROAYA LAHAN PERTANIAN

BADAN STANDARDISASI INSTRUMEN PERTANIAN 1

Kepala Balai Pengu,ian Standar lnstrumen
Tanah dan Pupuk,

Dr. lr Widowati" M.Sc

URUSAN RUMAH TANGGA Nama SOP
PERIIIOHONAN I-AYANAN KENDARAAN
OPERASIONAL

Dasar Hukunl Kualmka3l Pelaksana
1 Parmentan Nomor'13 Tahun 2023 tentang Organisasidan Tata Kerja Unit

Pelaksana T6knis Lingkup Badan Standardisasi lnstrum€n Pertanian, UPT Balai
Pengujian Slnadardisasi lnstrumen Tanah dan Pupuk.

'1. Pendidikan SMU/sederAat
2. Memahami kondisi k6ndar6an
3. Terampil dalam mengendarai kendaraan
4. Oisiplin dan bsrtanggungjawab melayani pegawai

Keterkaltan PeralatanrPe.lengkapan
1. SOP Perawatan Kandaraan Dinas Form Pormohonan lzin penggunaan kendaraan dinas

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Apabila perninjam tidak menjelaskan tujuan peminjaman kendaraan dinas, maka
tidak diizinkan untuk menggunakan kendaraan dinas

2. Apabila pimpinan menggunakan kendaraan operasional yang bersifat urgent,
maka lavanan diutamakan

@
Disahkan oleh

NtP. 196903031994032001

1 . Terjadwal

2. Laporan ke Ka Subag Tu/Kepala Pool

Pencalatan dan Pendataan



Prosedur PERMI NTAAN LAYANAN KENDARAAN OPERASTONAL

No Kegiatan

PelakBena Mutu Baku

Output KeteranganPemohon
Kepala pool
k€ndaraan
Balittanah

Pengemudi Kelengkapan Waktu

1 l\4eminta layanan kondaraan ke kepela pool

kendergan
BIanko 3 hari

Terisinya
blanko

2 Menjawab
operasional

perminlean kendaraan t"- t hari
Terjawabnya

sebelum
k6barangkatan

Mencatal dan m6ndistribusi kenderaan dinas
kepada pemohon beserta pengemudinya

Alal tLrlis kantor 15 m6nit

Tercatatnya
permintaan
kendaraan
oparasionsl

4 lvlelapor ke Kepala Pool unluk mengotahui
kejelasan informasinya l-- 30 menit

Jelasnya
informasi yang

diberikan
5 i,/tendapatkan layanan kendaraan

Kendaraan
operasional

-t

-l
Tercapainya

layanan
kendaraan
operasional


