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BALAI PEIiIGUJIAN STANDAR INSTRUMEN

TANAH DAN PUPUK

BALAI BESAR PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN

SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN

BADAN STANDARDISASI INSTRUMEN PERTANIAN

URUSAN RUMAH TANGGA

Disahkan Oleh Kepala Balai Pengujian Standar lnstrumen
Tanah dan Pupuk,

4q
br. lr. Ladiysni Retno Widowati, M.Sc
NIP. 196903031994032001

Nama SOP PERAWATAN OAN PEMEUHARAAN KEBERSIHAN KANTOR

Dasar Hukum Kualifikasi Pelakssna

1 Pormentan Nomor '13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Lingkup Badan Standardlsasi lnstrumen Pertanian, UPT Balai
Pengujian Stnadardlsasi lnstrumen Tanah dan Pupuk.

'1. Pendidikan SMu/sed€rajat
2. Oisiplin dan b€rtanqgungjawab atas peksrj6annya

3. Menggrtitentang tata cara keb€rsihan

K6terkaitan Porslstan/Porlsngkapa'l
1. P€ralatan d6n parl€ngkapan k€bersihan

Peringatan Poncatatan dan Pondataan

1 Apabla tidak dilaksanakan lingkungan kantor akan terlihat kotor dan

mengganggu kenylmanan pegawai a

Laporan keberBihan

1. Kepala Rumah Tangoa

@
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Perawatan dan Pemeliharaan Kebersihan Kantor

No. ll,Jraian Kegiatan

Pelaksana

KeteranganKepala Rumah
Tangga

Pramu Kantor
Kepala Subag

Tata Usaha
Kelengkapan Waktu Output

,| Menyusun jadwal pemeliharaan kebersihan
dan kenyamanan kantor

Alat tulis, komputer, DIPA,
Denah Kentor t hari

2

Mengajukan rencana pemeliharaan
kebersihan kantor, mengusulkan
kebutuhan perlengkapan kebersihan ke Ka
Subag TU ? Komputer 60 menit

Drafr rencana
keb€rsihan

1 l\/enjaga dan memotong rumpul, merawat
tanaman dalam ruangan dan luar ruangan

Alat Pemotong rumput 210 menit

4
Menyapu lantai ruangan dan halaman
kantor

Mengepel lantai

Sapu 30 menit

5 Alat pel 90 menit

o
Merawat mesin pemolong rumput jika ada
kerusakan 60 menit

7 Pelaksanaan kebersihan setiao hari keria kantor Pekeriaaan kebersihan 'l bulan

I Menoar,vasi oekeriaan kebersihan 30 menit

9 Meiaporkan hasil pekeriaan pada alasan Buku catatan kebersihan 10 menit Laporan bulanan
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