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URUSAN KEPEGAWAIAN Nama SOP emberhentian Jabatan Fungsional (TB, KAK)
Kuaiifikasi Pelaksana

1. |Peraturan Pemerintah No 11 Tahun 2017 Tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil Minimal SMU

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

1. |SIM ASN, GPP

DUK.SIM ASN, SK Jabatan fungsional terakhir, PAK Terakhir, atau SK Tugas
belajar, SK Pengangkatan Struktural

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1

SIM ASN




Prosedur

5 . Pelaksana Mutu Baku
No. U Kegiata
T Kepegawaian Ka. Sub Bag. TU Ka. Balai Kelengkapan Waktu Output Ket.
Menganalisis Pejabat Fungsional yang SK Jabatan Fungsional Lama
1 harus diberhentikan karena angka kredit jf ) dan PAK terakhir atau SK 2 i Data Pejabat Fungsional
atau karena tugas belajar, Tugas belajar, SK l harus Berhentikan
Pengangkatan Struktural Pengangkatan Struktural
Menerima Rekomendasi/Memo, : Berkas/ SK Jabatan
Menyiapkan Berkas/ SK Jabatan ] LSS n e Rliggeioniel fungsional terakhir, PAK
: ¢ . terakhir, PAK Terakhir, atau : ;
2 |fungsional terakhir, PAK Terakhir, atau : 1 hari |Terakhir, atau SK Tugas
; - SK Tugas belajar Berkas .
SK Tugas belajar, SK Pengangkatan dalam bentuk PDF belajar Berkas dalam bentuk
Struktural Berkas dalam bentuk PDF PDF
Berkas/ SK  Jabatan
Memproses Usulan Pemberhentian EL—L fungsional  terakhir, PAK Surat usulan yang di
3 |melalui Emutasi (Input data dan Upload Terakhir, atau SK Tugas| 2 hari |download dari aplikasi E
Berkas PDF belajar Berkas dalam bentuk mutasi
PDF
[—‘ Surat usulan yang di Meng Upload §urat Usular!
4 |Menandatangani Surat Usulan | downioad dari aplikasi E| 2 hari yang sudah diandatangand
) dan mengirim proses usulan
mutasi i
online
Meng Upload Surat Usulan yang sudah Surat Usulan yang sudah
5 |ditandatangani dan memproses usulan ditandatangani dan mengirim| 1 hari |Monitoring

online Mengirim ke Balai Besar

proses usulan online




