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URUSAN KEPEGAWAIAN

PENGANGKATAN KEMBALI JABATAN FUNGSIONAL

N 2P SETELAH TUGAS BELAJAR

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1

Peraturan Pemerintah No 11 Tahun 2017 tentang Managemen Kepegawaian

1. Mengetahui seluk beluk pengurusan kepegawaian

2. 2. Pendidikan D3/ SLTA

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

1. |data SIM ASN dan GPP (Pembayaran tunjangan, uang makan pegawai) SK Tugas Belajar, SK pemberhentian Jab Fung karena Tugas Belajar,Surat lulus
Uji Kompentensi, SKKP terakhir, Jab fung terakhir, PAK terakhir, SK Aktif Bekerja
KKembali (berkas dan softcopy pdf) DLL

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1

Surat Keputusan Aktif Bekerja Kembali Setelah tugas belajar adalah salahsatu persyaratan untuk aktif

jab. Fungsicnal ybs

SIM ASN




Prosedur

Mutu Baku
No. trarERentars Kepel;r;;tvaian KA Subag TU Kepala Balai Kelengkapan Waktu Output s
1 Menyiapkan berkas berkas SK Tugas Menyiapkan berkas berkas SK Tugas|2 hari Surat surat Pengajuan yang di
Belajar, SK pemberhentian Jab Fung Belajar, SK pemberhentian Jab Fung unduh dari Aplikasi Emutasi
karena Tugas Belajarjab fung terakhir, ( ) karena Tugas Belajar,jab fung terakhir, untu ditandatangani kepala
PAK terakhir, SK Aktif Bekerja Kembali PAK terakhir, SK Aktif Bekerja Kembali balai
dan Surat lulus Uji Kompentensi (berkas dan Surat lulus Uji Kompentensi, SKKP
dan softcopy pdf) DLL, Input data terakhir, (berkas dan softcopy pdf) DLL,
pengajuan  pengangkatan  kembali Input data pengajuan pengangkatan
Jabfung melalui APLIKASI emutasi kembali Jabfung melalui APLIKASI
emutasi
2 |Menerima Surat surat Pengajuan yang Surat surat Pengajuan yang di unduh|1 hari Memeriksa berkas dan paraf
di undub dari Aplikasi Emutasi untuk 4 dari Aplikasi Emutasi untu Surat surat Pengajuan yang di
ditandatangani Kepala Balai ditandatangani kepala balai unduh dari Aplikasi Emutasi
untuk ditandatangani Kepala
Balai
3 |Menandatangani Surat surat Pengajuan Surat surat Pengajuan yang di unduh|1 hari Surat surat Pengajuan yang di
yang di unduh dari Aplikasi Emutasi y dari Aplikasi Emutasi untuk unduh dari Aplikasi Emutasi
ditandatangani kepala balai yang sudah ditandatangani
4 |Surat surat Pengajuan yang di unduh Surat surat Pengajuan yang sudah|1 hari Pengajuan Pengangkatan

dari Aplikasi Emutasi yang sudah
ditandatangani dan dibuat softcopynya
untuk diupload dalam Aplikasi dan
proses Kirim usulan

ditandatangani dan softcopynya

e

kembali jabfung setelah Tugas
Belajar sudah dikirim




