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URUSAN KEPEGAWAIAN Nama SOP KENAIKAN PANGKAT (KE BKN KANREG)

Dasar Hukum Kualifikaei Pelaksana
1 Peratura n Pemerintah No 11 Tahun 2017 Tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil D3

Keterkaitan Peralatan/Perlengka pan
1 Gaji pokok pegawai Surat dan Nota Usulan, SK CPNS, SK

Fungsional, PAK, SKP 2 tahun terakhir
PNS, SK pangket terakhir,SK Jabatan

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

SIM ASN

SI ASN

l-



No, Uraian Keglatan
Pe na Mulu ku

Ket.Kepegavyalan
KA Sub Bag

TU
KA Balal Kelengkapan Waktu Outpur

1 Menganalisis data Pegawai yang
memenuhi syarat ufituk kenaikan
pangkat

Data Porkiraan Pegawai yang akan naik
pangket Reguler

3 jam Oata Pegalvai yang akan
naik pangkat

2 Mempedimbangkan Pegawai yang
akan naik pangkat

Oata Pegawai yang akan naik pangkal Data Pegawai yang akan
naik pangkat

3 Menyiapkan berkas dan membu
sural usulan Sl ASN, Usulan
kenaikan pangkat __l

Sof copy SK CPNS, SK PNS, SK
pangkat torakhir,SK Jabatan Fungsional,
PAK, SKP 2lahun terakhir

3 hari Sural dan Nola Usulan,

M€nandatangani surA usulan darl
Nota Usulan

Surat dan Nota
dilandatanganl

tJgulan unluk 2 hari Surst dan Nola Usul€n yeng
telah ditandstangsnl

6 lnpul data kirim usulan online
srAsrv

Soflcopy b€rkas t hari Moniloring

7 Monitoring P€nerbitan Nota
Persetujuan Teknis BKN Kanreg

Tanda lerima ponyerahan be*as 14 ha.i Nota Persetujuan Teknis
BKN Kanreg

Prosedur

3 jam

5

t-
-l


