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BALAI PENGUJ]AN STANDAR INSTRUMEN
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URUSAN KEPEGAWAIAN Nama SOP KENAIKAN PANGKAT KE (BSIP)

Dasar Hukum Kualifikasi Pelakaana
I Poraturan Pemerintah No 11 Tahun 2017 Tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil Dilt

Keterkaitan Poralatan/Perlengkapan
1 Gaji pokok pegawai dan untuk pegawai

fungsional tertentu dapat menunjang

kenaikan jabalan fungsional ybs

Soft copy Berkas

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Diusulkan secara Online melalui Aplikasi Aplikasi Sl ASN

@



Prosedun

No. Uraian Keglatan
Pelaksana Mutu Baku

Ket.Kepegawalan
KA Sub Bag

TU
KA Balal Kelengkapan Waktu Output

1 Monganalisis data Pegawai yang
memenuhi syaral untuk kenaikan
pangkat

Data Perkiraan Pegawai yang akan naik
pangkat Reguler

3 jam Data Pegawai yang akan
naik pangkat

2 Mempertimbangkan Pegawai yang
akan naik pangkat

Data Pegawai yang akan naik pangkat 3 jam Data Pegawai yang akan
naik pangkat

3 Menyiapkan berkas dan Updating
data pangkat dan jabatan -t

Sofr copy SK CPNS, SK PNS, SK
pangkat terakhir,SK Jabatan
Fungsional, PAK, SKP 2 tehun terakhir

3 hari File data PDF

5 Menandatangani sural usulan dan
Note Usulan t-  

Sural dan Nota Usulan 2 hari Surat dan Nota Usulan
yang telah ditandatangani

6 Upload Usulan dan kirim melalui
Aplkasi Online

File data PDF t hari Monitoring

7 Monltoring Penerbitan SK Kenaikan
Pangkat

File data PDF Monitoring
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