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URUSAN KEUANGAN Nama SOP PEMROSESAN SPJ KEUANGAN

Dasar Hukum Kualifikesi Pelak3ans
1

2

4

5

6

UU No '17 Tahun 2003 Tentang K6uangan Negara
UU No. 'l Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negare
UU No 15 Tahun 2004 Tenlang Pemeriks€an Pengelolaan dan Tanggungjawab Keuangan Negara
Peraturan Menleri K6uangan No. 190/PMK.05/2012, tonlang Pedoman Pembayaran Dalam
Pelaksanaan APBN
Permentan Nomor 13 Tahun 2023 tantsng Organisasi dan Tata Korja Unit PBlaksana Teknis Lingkup
Badan Standardisasi lnslrumen Pertanian, UPT Balei Pengujisn Standardisasi lnstrumen Tenah dan
Pupuk.

Keputussn Kuasa Pengguna Anggaran Balai Pengujian Slandardisasi lnstrum€n Tanah dan Pupuk
Nomor. B-o4lKpls/KU.41O1N.8.210512023 Tentang Kedudukan, Tuge3, Fungsi dan Struktur Orgenisasi
Kuasa Pengguna Anggaran Bslai Pengujian Standardisasi lnstrumon Tanah dan Pupuk

1. Pendidikan SMU, D3, S1
1. Bondahara pengoluar8n, PPK, PPSPM, verifikator
2. Memiliki Tugas untuk m6mpedanggungja\4rabkan kauangan

Keterkaitan Pe]?latan/Perlenqkapan
1

2

4

SOP Bend€hara Pengeluaran
SOP Pengsjuan Periaanan Dinas
SOP Pemrosesan Pengajusn Uang Muka Kegiatan
SOP Pengelolaan PNBP

1. Bukti-bukti pengoluaran/penggunaan uang
2. Slempel
3. DIPA
4. Aplikasi SAKTI (PPK, PPSPM, Bendahara Pengeluaran)
5. Aplikasi D.JP Online

Perinqatan Pencatatan dan Pendstaan
1

2
SPJ yang sudah bisa diuangkan adalah SPJ yang sudah memenuhi kelengkapan administrasi
Bendahara pengeluaran sobelum membayarkan uang persediaan yang dik€lolanya diwjibkan unluk

1. Pencalatan molalui Aplikasi SAKTI
2. BKI.J dan Buku Pembantu



Prosedur

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Output Keterangan
PUMK Verifikator Bendahara

Penoeluaran
Xelengkapan Waktu

1 Menyerahkan Surat Perlanggungjawaban (SPJ) keuangan
k€giatan kepada Verifikalor

SPJ keuanOan

2 Memerilsa ksb6nsran, kelengkspan bukli keuangan dan
meneliti pembebanan mata anggaran pengelusran. Bila 8da
yang salah akan dikembalikan, bila sudah benar akan dibuat
Sural Perintah Membayar ol6h Operator Modul Pembayaran
Aplikasi SAKTI dan sershkan kepsda PPK unluk dip€riks€
lobih lsniut sabalum ditendetenoani

salah

benar
SPJ keuengen,

Aplikasi SAKTI Modul
Pembayaran

'1 jam SPJ keuengsn yang
sudah diverilikasi

oleh Verifikator SPJ

3 Menguji kebeneran msterial surat-surat bukti SPJ d8n data
duk!ngnya, sert8 meneliti ketersedlaan dana dan
pembebanan pengeluaran sesuai dengan mata anggaren
yang bersangkutan. Bila sudah sesuaiakan ditandatangani
dan disetujui di Aplikasi SAKTI, sedsngksn bila tidak sesuai
akan dikembalikan

tidak sesuai

SPJ ksuangan yang

sudah drverifikssi oleh
Verifikator SPJ,

Aplikasi SAKTI Modul
Approval PPK

1 jam SPJ keuangan yang

sudah diuji dan
diteliti oleh PPK

4 irenyerahkan SPJ yang sudah dlsetujul kepada Bendahara
Pengeluaran untuk dibays' liepads penerima p€mbayaran
(PUMK) dan pembuatan kwitansi diApllkasi SAKTI

SPJ kou8ngan yang

sudah diuji don diteliti
oleh PPK, Aplikasi

SAI(TI Modul
Bendahara

1 jam SPJ keu8ngan ysnq
sudsh diterima oleh

Bendahara
Pengeluaran

5 Menerima, menyimpan, membayartan, menata usahakan
buKi-bukti keuangan

SPJ keuangan yang

sudah diterima oleh
Bendahara

Pen0eluaran

1 jam SPJ keuangan yang

sudah dibayar dan
ditertibkan

PPK
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